
 
 

 

 

 

คู่มือบริการประชาชน (กองคลัง) 

(ส านักทะเบียนพาณชิย์ ทต.พยหุ์)  
คู่มือการขอรับบริการประชาชน 

- การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
- การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
- การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

เทศบาลต าบลพยุห ์

อ าเภอพยุห์   จังหวัดศรสีะเกษ 

 

จัดท าโดย กองคลัง ส านักทะเบียนพาณิชย์ ทต.พยุห ์



 

 

 

 

                      คู่มือบริการประชาชน (กองคลัง) 
(ส านักทะเบียนพาณิชย์เทศบาลต าบลพยุห์)  

งานที่ให้บริการ การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499   
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา   
หน่วยงานที่รับผดิชอบ ส านักทะเบียนพาณชิย์ งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์  

 

๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 

๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
                            (มาตรา 11)  

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นย่ืนจดทะเบียน 
 แทนก็ได้ 

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน และ 
 เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

      4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่   
         หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd .go.th  

หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือมี 
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข หรือยื่น 
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ย่ืนค าขอละท้ิงค าขอ  

 
๒. ช่องทางการให้บริการ  

 
ส านักทะเบียนพาณิชย์ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์ ๙๙/๙ หมู่ที่ ๘ ต าบลพยุห ์อ าเภอพยุห์ 
จังหวัดศรีสะเกษ ๓๓๒๓๐ โทร. 0-4๕๙๖-๐๓๗๗ ต่อ ๑๐๒ ติดต่อด้วยตัวเองในวัน และเวลาราชการ 
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.dbd/


 

 

 
 
 

๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 

 

ที่  ขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเวลา  
ให้บริการ 

หน่วยงาน  
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบเอกสาร  - นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจพจิารณา/แจ้งผล  20 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา 20 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์

2)  การพิจารณา  - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม - นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน  
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ จัดเตรียม 
ใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
ส าเนา เอกสาร 

30 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา 30 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์

3)  การลงนาม  - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม 
และ มอบใบทะเบยีนพาณิชย์ใหผู้ย้ื่นค าขอ 

10 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา 10 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์

 
 
 
 

   4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  
   4.1 เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครัฐ 
 
 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบบัจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยรับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  0  1 ฉบับ  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง  0  1 ฉบับ  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

                  4.2 เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  
 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบบัจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ค าขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ  
การค้า 

1  0  ฉบับ  - 

2)  หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้ สถานท่ีตั้งส านักงานแห่ง
ใหญ่ โดยใหเ้จ้าของร้าน
หรือเจ้าของ กรรมสิทธ์ิ 
ลงนาม และใหม้ี พยาน  
ลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 
(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจ
มิได้ เป็นเจ้าบ้าน) 

-  1  0  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ 
มิไดเ้ป็นเจ้าบ้าน) 

3)  ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดง
ให้ เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็น เจ้าบ้าน  
หรือสัญญาเช่าโดยให้ 
ความยินยอมเป็นผู้เช่า 

-  1  0  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ  
มิไดเ้ป็นเจ้าบ้าน) 

4)  แผนที่แสดงสถานท่ี ซึ่ง
ใช้ ประกอบพาณิชยกิจ
และ สถานท่ี  
ส าคัญบริเวณใกล้เคยีง  
โดยสังเขป  
พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 

-  1  0  ฉบับ  - 

5)  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  -  1  0  ฉบับ  - 

6)  ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน ผู้รับมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 

-  0  1  ฉบับ  - 

 

    5. ค่าธรรมเนียม    
 
 5.1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ)  ค่าธรรมเนียม 50 บาท  
 5.2 ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ)   ค่าธรรมเนียม 30 บาท 



 

 

 

 

 

                 งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)  
       ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา   

                 หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักทะเบียนพาณิชย์ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยหุ์  

 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต   

 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้ จะต้องยื่นค า 

ขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13)  
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นย่ืนจดทะเบียน  
     แทนก็ได้  
 ๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ เอกสาร 

 ประกอบค าขอจดทะเบียน  

 4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ  
    ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  

   หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือมี 
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข หรือยื่น เอกสาร
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ  

2. ช่องทางการให้บริการ 
 

ส านักทะเบียนพาณิชย์ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์ ๙๙/๙ หมู่ที่ ๘ ต าบลพยุห ์อ าเภอพยุห์ 
จังหวัดศรีสะเกษ ๓๓๒๓๐ โทร. 0-4๕๙๖-๐๓๗๗ ต่อ ๑๐๒ ติดต่อด้วยตัวเองในวัน และเวลาราชการ 
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.  

 
3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 
 

ที่  ขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงาน  
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบ  
เอกสาร 

- นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจ
พิจารณา/แจ้ง ผล 

20 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา ๒0 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์



 

 

2)  การพิจารณา  - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม - นายทะเบียนรับ
จดทะเบียน  
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
จัดเตรียม ใบส าคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/ ส าเนาเอกสาร 

30 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา ๓0 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์

3)  การลงนาม  - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและ
ลงนาม  และมอบใบทะเบียนพาณชิย์
ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา 10 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห ์

 
 
 

4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
4.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบบัจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  0  1  ฉบับ  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรมการปกครอง  0  1  ฉบับ  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

 
 

4.2 เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  
 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
(ฉบับ) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  1  0  ฉบับ  - 

2)  หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้ สถานท่ีตั้งส านักงานแห่ง
ใหญ่ โดยให้เจ้าของร้าน
หรือเจ้าของ  
กรรมสิทธ์ิลงนาม และให้มี
พยาน ลงช่ือรับรองอย่างน้อย 
1 คน (กรณผีู้ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด้ เป็นเจ้าบ้าน) 

-  1  0  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชย กิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน) 



 

3)  ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดง
ให้ เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจ้า บ้าน หรือสัญญาเช่า
โดยให้ความ ยินยอมเป็นผู้
เช่า 

-  1  0  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชย กิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน) 

4)  แผนที่แสดงสถานท่ี ซึ่งใช้  
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท่ี ส าคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลง
นามรับรองเอกสาร 

-  1  0  ฉบับ  - 

5)  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  -  1  0  ฉบับ  * 

6)  ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน ผู้รับมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 

-  0  1  ฉบับ  * 

 
 

      5. ค่าธรรมเนียม  
 
5.1 ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน (ค าขอละ)  ค่าธรรมเนียม 20 บาท  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
งานที่ให้บริการ การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา   

  หน่วยงานที่รับผดิชอบ ส านักทะเบียนพาณิชย์ งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์  
 
 
  1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต   
 
  1. ผู้ประกอบพาณิยชกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้ ต่อมาได้เลิกประกอบกิจการพาณิชยกิจท้ังหมด จะ โดยเหตุใดก็
ตาม เช่น ขาดทุน ไม่ประสงค์ประกอบการค้าต่อไป เจ้าของสถานท่ีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่า  หรือเลิกห้าง
หุ้นส่วนบริษัทให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีภายในก าหนด  30 วัน นับต้ังแต่
วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)  

   2. กรณีประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนยกเลิกด้วยตนเอง เช่น วิกลจริต  ตาย 
สาบสูญ เป็นต้นให้ผู้ท่ีมีส่วนได้เสียตามกฎหมาย เช่นสามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก ประกอบ
พาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้ โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในค าขอจด ทะเบียนเลิก 
พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง  เช่น ใบมรณบัตร 
ค าสั่งศาล เป็นต้น  

  3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่น 
ยื่นแทนก็ได้  

  4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองในค า 
ขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

  5. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th  

  หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินการงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน หรือมี ความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข หรือยื่น เอกสารเพิ่มเติม
ภายฝนระยะเวลาที่ก าหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ  

2. ช่องทางการให้บริการ 
 

ส านักทะเบียนพาณิชย์ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์ ๙๙/๙ หมู่ที่ ๘ ต าบลพยุห ์อ าเภอพยุห์ 
จังหวัดศรีสะเกษ ๓๓๒๓๐ โทร. 0-4๕๙๖-๐๓๗๗ ต่อ ๑๐๒ ติดต่อด้วยตัวเองในวัน และเวลาราชการ 
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.  

 
 
 
 
 
 
 



 

 

  

 
 
                   ๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 
 

ที่  ขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงาน  
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบเอกสาร  - นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ี ตรวจพจิารณา/แจ้ง
ผล  

20 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา 20 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห์ 

2)  การพิจารณา  - เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม - นายทะเบียนรับ
จดทะเบียน  
- เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
จัดเตรียม ใบส าคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/ส าเนา เอกสาร 

30 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา ๓0 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห์ 

3)  การลงนาม  - นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลง
นาม และ มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่น
ค าขอ 

10 นาที  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา ๑0 นาที  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
ส านักทะเบียนพาณิชย ์
กองคลัง ทต.พยุห์ 

 
 
 
 
 

        ๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
        4.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบบัจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง  0  1  ฉบับ  พร้อมรับรอง
ส าเนา ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

   4.2 เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม  
 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  1  0  ฉบับ  - 

2)  ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)  กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  1  0  ฉบับ  - 

3)  ส าเนาใบมรณบตัรของผู้
ประกอบ พาณิชยกิจ (กรณีถึง
แก่กรรม)  โดยให้ทายาทท่ียื่น
ค าขอเป็นผู้ลง นามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง  0  1  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ  
พาณิชยกิจถึงแก่  
ความตาย) 

4)  ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็น 
ทายาทของผู้ลงช่ือแทนผู้
ประกอบ พาณิชยกิจซึ่งถึงแก่
กรรมพร้อมลง นามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง  0  1  ฉบับ  (กรณีผู้ประกอบ  
พาณิชยกิจถึงแก่  
ความตาย) 

5)  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

-  1  0  ฉบับ  - 

6)  ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชน ผู้รับมอบอ านาจ 

กรมการปกครอง  1  1  ฉบับ  พร้อมรับรอง
ส าเนา ถูกต้อง 

 
 

5. ค่าธรรมเนียม 
 
1 ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ (ค าขอละ)  ค่าธรรมเนียม 20 บาท  


