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คู่มือบริการประชาชน (กองคลัง) 

  
งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีป้าย  

หน่วยงานที่รับผดิชอบ งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห ์ 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต  
 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี ป้าย
แสดงชื่อย่ีห้อหรือเครื่องหมายเพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการ อื่น
เพื่อหารรายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ  
เสียภาษี  

 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืนแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  

 3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  

 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายแล้วแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  5. 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  

 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ ภาษี
และเงินเพิ่ม  

 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30  วันนับ
แต่ได้รับแจ้งประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายใน ระยะเวลา 60 
วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติป้าย พ.ศ.2510  

 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม ได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม ก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน ระยะเวลาที่
ก าหนดผู้รับค าขอจ าด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบพิจารณา  

 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินการจนกว่าผู้ยื่นค าขอจ า ด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว  

 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ เอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตาม มาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอ านวยคามสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  

 

 



 

 

 
      ๒. ช่องทางการให้บริการ  

 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลพยุห์ ๙๙/๙ หมู่ท่ี ๘ ต าบลพยุห ์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
๓๓๒๓๐ โทร. 0-4๕๙๖-๐๓๗๗ ต่อ ๑๐๒ ติดต่อด้วยตัวเองในวัน และเวลาราชการ 
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น.  

 
๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงาน  
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย  (ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ ความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน  ทต.พยุห์  1. ระยะเวลา 1วัน  
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี)  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ   
กองคลัง ทต.พยุห ์

2)  การพิจารณา  พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบ รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1) และ
แจ้งการประเมิน 

30 วัน  ทต.พยุห ์ 1. ระยะเวลา ภายใน 30 วันนับ
จาก วันท่ียื่นแสดงรายกาภาษีป้าย 
(ภ.ป.1)  (ตามพระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบัติราชการ ทางปกครอง 
พ.ศ.2539)  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ   
กองคลัง ทต.พยุห ์

3)  การพิจารณา  เจ้าของป้าย  15 วัน  ทต.พยุห์  1. ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับ
แต่ ไดร้ับการแจ้งการประเมิน 
(กรณีช าระ เกิน 15 วันจะต้อง
ช าระเงินเพิ่มตาม อัตราที่กฎหมาย
ก าหนด  
2. หน่วยงานรับผิดชอบ  
กองคลัง ทต.พยุห ์

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 46 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

                   4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 
 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  หน่วยงาน
ภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบบัจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตรที่ ออกให้โดยหน่วยงานของ
รัฐพร้อม ส าเนา 

-  1  1  ชุด  - 

2)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  -  1  1  ชุด  - 

3)  แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดง
ป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีท่ี ติดตั้งหรือแสดง 

-  1  0  ชุด  - 

4)  หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น 
ส าเนาใบทะเบียนการคา้ ส าเนา 
ทะเบียนบ้านพาณิชย์ ส าทะเบียน
ภาษี มูลค่าเพิ่ม 

-  0  1  ชุด  - 

5)  หนังสือรับรองนิติบุคคล  
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 

-  0  1  ชุด  - 

6)  ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี)  -  0  1  ชุด  - 

7)  หนังสือมอบอ านาจ  
(กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

-  1  0  ฉบับ  - 

 


