
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลพยุห์ ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลพยุห์ ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
     3. เทศบัญญัติเทศบาลต าบลพยุห์ การควบคุมตลาด 
6. พื้นที่ให้บริการ: เทศบาลต าบลพยุห์ ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ   

7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
8. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแดล้อม เทศบาลต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
รหัสไปรษณีย์ 33230 โทรศัพท์ 045-960377ต่อ 104 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

9. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กร
ของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดท้องถิ่น  ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักงาน
เทศบาลต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  

    (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น)   
          หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
ที่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด พร้อม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลพยุห์ 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผูย้ื่นค าขอให้แก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะนัน้ ให้
จัดท าบนัทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่ค าขอลง
นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลพยุห์ 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้น ตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลพยุห์ 

กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วนัที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถ่ิน
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 

8 วัน 
 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลพยุห์ 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นบัแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไปได้อีกไม่เกิน 2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ
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ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

        แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

ทราบภายใน 7 วันนับ
แต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ ทั้งนี้หากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ 
ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นค าขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) - 
 

    ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่้องถิ่นก าหนด  
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง เทศบาล

ต าบลพยุห์ 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงนิที่ค้าง
ช าระ) 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

11.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น 
ส าเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคาร 
หรือหลักฐานแสดง
ว่าอาคารนั้น
สามารถใช้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ประกอบการได้ตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

3) ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขายของและผู้ช่วย
ขายของในตลาด
หรือหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรที่
ท้องถิ่นก าหนด 

- 0 0 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

 
12. ค่าธรรมเนียม 
         อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลพยุห์ การควบคุมตลาด พ.ศ. 
2566 

ล าดับ รายการ 
ค่าธรรมเนียม 
(บาทต่อปี) 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 

จ านวนแผงค้าในตลาดต่ ากว่า  50 แผง                           ฉบับละ 
จ านวนแผงค้าในตลาดตั้งแต่ 51 แผง ถึง 100 แผง            ฉบับละ 
จ านวนแผงค้าในตลาดตั้งแต่ 101 แผง ถึง 130 แผง          ฉบับละ 
จ านวนแผงค้าในตลาดตั้งแต่ 131 แผง ถึง 150 แผง          ฉบับละ 
จ านวนแผงค้าในตลาดตั้งแต่ 151 แผงขึ้นไป                    ฉบับละ 

2,000 
3,000 
4,000 
5,000 
6,000 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

ส านักงานเทศบาลต าบลพยุห์ เลขที่ 99/9 หมู่ที่ 8 ถนนศรีสะเกษ-กันทรลักษ์ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ 
จังหวัดศรีสะเกษ รหัสไปรษณีย์ 33230 

ติดต่อทางโทรศัพท์ หมายเลข 045-960377 ต่อ 104 
ทางเว็บไซต์ www.phayu.go.th 
Facebook : เทศบาลต าบลพยุห์ 

http://www.phayu.go.th/
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14. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  (ตัวอย่าง) 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องน ามายื่นเพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งต้องจัดท า
หนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 
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แบบค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
      เขียนที่ เทศบาลต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
      วันที่......................เดือน.............................พ.ศ................. 
 ข้าพเจ้า............................................................อายุ....................ป ี สัญชาติ...................... .................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ที่..................ตรอก / ซอย...................ถนน.......................................... .... 
ต าบล....................................อ าเภอ.................................จงัหวัด..............................รหัสไปรษณี ย์...................... 
โทรศัพท์..............................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน............................................. .............. 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาดประเภทที่............................................. ........................  
ที่มีการจ าหน่าย (เป็นประจ า / เป็นครั้งคราว / ตามวันนัด ) จ านวน..........................แผง   
ที่ตั้ง เลขที่..................หมู่ที่.............ถนน.................................ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
ต่อ  นายกเทศมนตรีต าบลพยุห์  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้ คือ 

 .............  1)  ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
  .............  2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  .............  3)  ใบอนุญาตเดิม   
  .............  4)  ใบเสร็จค่าธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย 
  .............. 5)  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
  .............. 6)  อ่ืน ๆ ระบุ...............................................................................  

แผนผังแสดงที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขรับที่............../............. เลขที่................... 
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 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
    (ลงชื่อ).............................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
     (..........................................................) 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
  (         )    เห็นสมควรอนุญาตและควรก าหนดเงื่อนไข ดังนี้.................................................. 
..................................................................... .........................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
  (         )   เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
 
    (ลงชื่อ).........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
     (.....................................................) 
   ต าแหน่ง....................................................................วันที่............/............./..............  
 

 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

                           (       )    อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 

                           (       )    ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

 

                                       (ลงช่ือ)................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

                                               (.................................................) 

                                ต าแหน่ง.............................................วันที่............../.........../........... 
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ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
เล่มที่.....................เลขที่................... 

 
อนุญาตให้..............................................................................สัญชาติ.................................................

อยู่บ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่.........................ตรอก / ซอย.........................ถนน.........................................
ต าบล / แขวง................... อ าเภอ / เขต...................รหัสไปรษณีย์................ โทรศัพท์......................................
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน................................................................................................................ 

1)ประกอบกิจการจัดตั้งตลาดประเภท................................................................................................
โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า.........................................................ต าบล/แขวง................................................
อ าเภอ / เขต..............................จังหวัด........................รหัสไปรษณีย์....................... โทรศัพท์............................
มีพ้ืนที่ประกอบการ..................................ตารางเมตร  ทั้งนี้  ได้เสียค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.......................บาท 
(............................................................................................)  เสร็จรับเงินเล่ม........................เลขที่................ 

ลงวันที่...................เดือน......................................พ.ศ........................... 
  2)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามสุขลักษณะทั่วไปตามเทศบัญญัติต าบลแม่กา 
  3)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะ ดังต่อไปนี้ 
      3.1)......................................................................................................................... ........ 
       3.2).................................................................................... .............................................. 
      3.3)......................................................................................................................... ......... 
.................................................................... .................................................................................................  
  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ถึงวันที่......................เดือน..................................พ.ศ........................ 
    ออกให้  ณ  วันที่.....................เดือน.............................พ.ศ.......................... 
 
 
    (ลงชื่อ)..................................................................... 
     (.................................................................) 
    ต าแหน่ง................................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
 

        เขียนที่................................................... 
       วันที่.................เดือน.......................พ.ศ.............. 
  ข้าพเจ้า......................................................................อายุ...................ปี  สัญชาติ.................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.............................หมู่ที.่...................ตรอก /ซอย.......................ถนน............................................... 
ต าบล...........................อ าเภอ.....................................จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์........................ 
โทรศัพท์............................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน.............................................................. 

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาดประเภทที่................................................  
ที่มีการจ าหน่าย (เป็นประจ า / เป็นครั้งคราว / ตามวันนัด ) จ านวน..........................แผง   
ที่ตั้ง เลขที่..................หมู่ที่.............ถนน.................................ต าบลพยุห์ อ าเภอพยุห์ จังหวัดศรีสะเกษ 
ต่อ  นายกเทศมนตรีต าบลพยุห์  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้  คือ 
  .............  1)  ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
  .............  2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  .............  3)  ใบอนุญาตเดิม   
  .............  4)  ใบเสร็จค่าธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย 
  .............. 5)  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
  .............. 6)  อ่ืน ๆ ระบุ............................................................. .................. 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความใบแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
      (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
             (...................................................) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
จาการตรวจสอบสถานประกอบการ 
          (     )  เห็นสมควรต่อใบอนุญาต 
          (     )  เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ............ 
.......................................................................... 
(ลงชื่อ)................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
      (.................................................) 
ต าแหน่ง......................................... 
วันที่................./..................../......................... 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(     )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(     )  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 
 
(ลงชื่อ).......................................................... 
          (........................................................) 
ต าแหน่ง........................................................ 
วันที่................./......................../.................... 

เลขที่................... 
เลขรับที่
............../............. 
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                          ที่ 1 

                                                 ยุ                                   ........................... 

1.                     …………………………………………………………………………………………… 
2.                            ………………………………………………………………………….......................  

เลขที่ใบอนุญาต : ….……..….............................                          ….……..…..................………...  

ที่ตั้ง : ........................................................................................              …....................   .ม. 

3.        ดูแล/               นที ่:................................................................................................ 
            .………...………….………….. E-mail address   …...….......................…..……… 
     ม           .......................................              ม                 ........................    

4. จ า วน  ง  มทั้ง ม    ..........................   ง    

ค าชี้แจง                     มีจ านวน 44      ให้ใส่       หมาย ✓         การตรวจ 

-                              กับการประกอบกิจการ ให้ใส่เครื่องหมาย  ✓
                     
-                    เป็นสีทึบ หมายถึง ให้ประเมินเฉพาะผ่าน หรือไม่ผ่านเท่านั้น 

 

ข้อที่ สิ่งที่ต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน ไม่ผ่าน 

ไม่ม ี

      ม 

หมวดที่ 1 โครงสร้าง       

1             า     ห่างไม่น้อยกวา่ 100      จากแหล่งที่ก่อให้เกิดมลพิษ
        

    

2 ถนนรอบอาคารตลาดกว้างไมน่อ้ยกว่า 4 เมตร และมีทางเข้า-ออกบริเวณ
ตลาดกว้างไมน่้อยกว่า 4 เมตร อย่างน้อยหนึ่งทาง 

   ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

3 ตัวอาคารตลาดท าดว้ยวัสดุถาวร                        
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ข้อที่ สิ่งที่ต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน ไม่ผ่าน 

ไม่ม ี

      ม 

4 หลังคาสร้างด้วยวัสดทุนไฟ แข็งแรงทนทาน ความสูงของหลังคาเหมาะสมกับ
การระบายอากาศ 

    

5 พื้นสะอาด ท าดว้ยวัสดุถาวร เรียบ ไม่มนี้ าขัง และไมล่ื่น     

6 ทางเดินภายในตลาดมีความกว้างไมน่้อยกว่า 2 เมตร    ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

7 มีเครื่องกั้นท าด้วยวัสดุถาวร สามารถป้องกันสัตว์ เชน่ สนุัขมิให้เข้าปในตลาด     

8 การระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ เหมาะสม ไม่มีกลิน่เหม็นอับ     

9 ความเข้มของแสงสว่างในอาคารตลาดไมน่้อยกว่า 200 ลักซ์     ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

10 แผงจ าหนา่ยสนิค้าประเภทอาหารท าด้วยวสัดุถาวร เรียบ รมีความลาด
เอียง ท าความสะอาดง่าย มีความสูงจากพื้นไม่น้อยกว่า 60 เซนติเมตร 
มีพื้นที่ไมน่้อยกว่า 1.5 ตารางเมตร มีทางเข้า-ออก สะดวก และมีที่นัง่
ส าหรับผู้ขายของแยกต่างหากจากแผง 

 

 

 ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

11 มีน้ าประปาหรือน้ าสะอาดแบบระบบท่ออย่างเพียงพอส าหรับการล้างสินคา้หรือ
ล้างมือ 

    

12 มีระบบบ าบัดน้ าเสียหรือน้ าทิ้ง และทางระบายน้ าตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร และมีตะแกรงดักมูลฝอยและบ่อดักไขมนัที่ใช้การได้ดี 

   รายงานผลการ
ตรวจ 

วิเคราะหค์ุณภาพ
น้ าท้ิง 

13 มีเครื่องดับเพลิงตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคุมอาคาร
ติดตั้งไว้ในบริเวณที่มองเห็นง่าย 

    

14 มีที่ขนถ่ายสนิค้าโดยเฉพาะ มีพืน้ที่เพียงพอ และสะดวกต่อการขนถ่ายสินคา้
และการรักษาความสะอาด 
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ข้อที่ สิ่งที่ต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน ไม่ผ่าน 

ไม่ม ี

      ม 

15 มีห้องส้วม ที่ปัสสาวะและอ่างลา้งมือที่ถูกสุขลักษณะ และมีจ านวน
ตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 

    

16 มีที่เก็บรวบรวมหรือที่รองรับมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ตั้งอยู่นอกตัวอาคาร      

17 จัดให้มีที่จอดรถอย่างเหมาะสมตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร     

      

หมวดที่ 2 การด าเนินกิจการตลาด 

18 จัดวางสนิค้าเปน็หมวดหมู่      

19 มีการเก็บกวาดมูลฝอยและดูแลความสะอาดของบ่อดักไขมัน ระบบบ าบัดน้ าเสีย
หรือน้ าทิ้ง ทางระบายน้ า เป็นประจ าทุกวัน 

    

20 ดูแลห้องส้วม ที่ปัสสาวะ และอา่งลา้งมือให้อยู่ในสภาพที่สะอาด ใช้การได้ดี
และเปิดให้ใช้ตลอดเวลาที่เปิดตลาด 

   แผน/ตาราง
การท าความ

สะอาด 

21 มีการล้างท าความสะอาดตลาดเป็นประจ าทุกวนั และล้างตลาดตามหลักการ
สุขาภิบาลอย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง 

   แผนการท างาน 

22 มีการก าจัดสัตว์หรือแมลงน าโรคภายในตลาดอย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง    แผนการท างาน 

23 แผงจ าหนา่ยอาหารประเภทเนือ้สัตว์ช าแหละ ต้องมีทางระบายน้ าหรือของเหลว
ลงสู่ทางระบายน้ าหลักของตลาด ไม่ปล่อยน้ าหรือของเหลวไหลจากแผงลงสู่พื้น
ตลาด 

    

24 ไม่น าสัตว์ทุกชนิดเข้าไปในตลาด เว้นแต่สัตว์ทีน่ าไปขังไว้ในที่ขงัสัตว์ 

เพื่อจ าหน่าย  

    

25 ไม่ฆ่าหรือช าแหละสัตว์ใหญ่หรือสัตว์ปีกในตลาด     

26 ไม่สะสมหรือหมักหมมสิ่งหนึ่งสิ่งใดในตลาด จนท าให้ตลาดสกปรก      
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ข้อที่ สิ่งที่ต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน ไม่ผ่าน 

ไม่ม ี

      ม 

รกรุงรัง เป็นเหตุร าคาญ หรือเป็นที่เพาะพนัธุ์สตัว์หรือแมลงน าโรค 

27 ไม่ทิ้งมูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูลในทีอ่ื่นใดนอกจากที่ซึ่งจัดไว้ส าหรับรองรับ 

มูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูล 

    

28 ไม่ท าให้น้ าใช้ในตลาดเกิดความสกปรกจนเป็นเหตุให้เป็นหรืออาจเป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 

    

29 ไม่กอ่หรือจุดไฟไว้ในลักษณะซึง่อาจเป็นที่เดือดร้อนหรือเกิดอันตรายแก่ผู้อื่น     

30 ไม่ใช้ตลาดเป็นที่พักอาศัยหรือเป็นที่พักค้างคืน     

31 ผู้ที่ได้รับใบจัดตั้งตลาดต้องไม่ท าการและต้องดูแลมิให้ผู้ใดกระท า 

การอันก่อให้เกิดเหตุร าคาญ หรือการระบาดของโรคติดต่อ 

    

หมวดที่ 3 ผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด 

32 ผ่านการฝึกอบรมด้านสุขาภิบาลอาหาร    ใบรับรองผ่านการ
อบรม 

33 มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ไม่เปน็โรคติดต่อ โรคที่สังคมรังเกียจหรือไม่เป็นพาหะ
ของโรคติดต่อ และตรวจสุขภาพอย่างน้อยปลีะ 1 คร้ัง 

                 

34 วางสนิค้าบนแผง ไม่วางสนิค้าล้ าแผง ไมต่่อเติมแผงสินคา้    ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

35 ไม่วางสินคา้ประเภทวัตถุอันตรายปะปนกบัสนิค้าประเภทอาหาร     

36 วางสนิค้าประเภทอาหาร เคร่ืองดื่ม และภาชนะอุปกรณ์ สูงจากพื้นตลาดไม่
น้อยกว่า 60 เซนติเมตร  

   ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

37 ไม่เก็บสินคา้ประเภทอาหารไว้ใต้แผงจ าหนา่ยสนิค้า เว้นแต่เป็นอาหารในภาชนะ
บรรจุที่ปิดสนิทหรือปกปิดมิดชดิ 
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ข้อที่ สิ่งที่ต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน ไม่ผ่าน 

ไม่ม ี

      ม 

38 ไม่ใช้แสงหรือวัสดุอื่นที่ท าให้ผู้บริโภคมองเห็นอาหารต่างไปจากสภาพที่เปน็จริง     

39 แต่งกายสุภาพ สะอาด เรียบร้อย และปฏบิัติตามหลักสุขอนามยัส่วนบุคคล       

40 อาหารที่จ าหน่ายสะอาดและปลอดภัยตามกฎหมายว่าด้วยอาหาร     

41 อาหารสดเฉพาะสัตว์ เนื้อสัตว ์ และอาหารทะเล ต้องเก็บรักษาอุณหภูมิไม่
เกิน 5 องศาเซลเซียส ในตู้เย็นหรือแช่น้ าแข็งตลอดระยะเวลาการเก็บ 

   ใช้เคร่ืองมือ
ตรวจวัด 

42 การจ าหน่ายอาหารประเภทปรงุส าเร็จ ต้องใช้เคร่ืองใช้ภาชนะที่สะอาดมี
อุปกรณ์ปกปิดอาหาร 

    

43 แผงจ าหนา่ยอาหารที่มีการท า ประกอบ และปรุงอาหาร จัดสถานที่ไว้เปน็
สัดส่วนและปฏิบัติถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลอาหาร 

    

44 เครื่องมือ เครื่องใช้ และภาชนะอุปกรณ์ที่ใช้สะอาดและปลอดภัย     

 
               
การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบการ ต้องผ่านการประเมินหมวดที่ 1-3     44 ข้อ 
ผ่าน                               ขอ้      
ไมผ่่าน                               ข้อ      
       ิจ                           ข้อ 
                 ม   
                                     ม           
ข้อแนะน าปรับปรุงหรือแก้ไข 
............................................................................................................................. .................................................
................................................................................................................................................................. ............. 
 
(               .............................................  ผู้ขออนุญาต   (                                   ......................... ผู้ประเมิน 
        (......................................................)       (......................................................) 
 
(                                   ......................... ผู้ประเมิน      (              .............................................. ผู้ประเมิน 
        (......................................................)       (......................................................) 
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                          ที่ 2 

                                                 ยุ                                   ........................... 

1.                     …………………………………………………………………………………………… 
2.                            ………………………………………………………………………….......................  

เลขที่ใบอนุญาต : ….……..….............................                          ….……..…..................………... 
ที่ตั้ง : ........................................................................................              …....................   .ม. 

3.        ดูแล/               นที ่:................................................................................................ 
            .………...………….………….. E-mail address   …...….......................…..……… 
     ม           .......................................              ม                 ........................    

4. จ า วน  ง  มทั้ง ม    ..........................   ง    

ค าชี้แจง                     มีจ านวน 35       
1. ให้ประเมินทุกข้อในหมวดที่ 1 – 3 (รวม 35 ข้อ) 
2. ให้ใส่       หมาย ✓         การตรวจ 

  -                              กับการประกอบกิจการ ให้ใส่เครื่องหมาย  ✓                     
 -                    เป็นสีทึบ หมายถึง ให้ประเมินเฉพาะผ่าน หรือไม่ผ่านเท่านั้น 
 

ข้อที่ สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ไม่มี 

      ม 

หมวดที ่1 โครงสร้าง       

1             า     ห่างไม่น้อยกว่า 100      จากแหล่งที่ก่อให้เกิดมลพิษ
        

    

2 ทางเดินภายในตลาดกว้างไม่น้อยกว่า 2 เมตร     ใช้เครื่องมือ
ตรวจวัด 
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ข้อที่ สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ไม่มี 

      ม 

3 บริเวณส าหรับผู้ขายของประเภทอาหารสดต้องจัดให้เป็นสัดส่วนโดยเฉพาะ
พ้ืนเรียบ แข็งแรง ไม่ลื่น และไม่มีน้ าขัง 

    

4 แผงจ าหน่ายสินค้าอาหารท าด้วยวัสดุแข็งแรงท่ีมีผิวเรียบ มีความสูงจากพ้ืน
ไม่น้อยกว่า 60 เซนติเมตร และอาจเป็นแบบพับเก็บได้ 

    

5 มีน้ าประปาหรือน้ าสะอาดอย่างเพียงพอและจัดให้มีที่ล้างท าความสะอาด
อาหารและภาชนะในแผงบริเวณจ าหน่ายอาหาร 

    

6 มีทางระบายน้ าจากจุดที่มีที่ล้าง โดยเป็นรางแบบเปิดท าด้วยวัสดุที่มีผิว
เรียบ มีความลาดเอียง มีตะแกรงดักมูลฝอยก่อนระบายน้ าออกสู่ท่อ
สาธารณะหรือแหล่งน้ าสาธารณะ 

    

7 กรณีท่ีมีโครงสร้างเฉพาะเสาและหลังคา โครงเหล็ก คลุมผ้าใบ เต็นท์ร่ม 
หรือสิ่งอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ต้องอยาในสภาพที่มั่นคงและแข็งแรง 

    

8 มีห้องส้วม ที่ปัสสาวะและอ่างล้างมือที่ถูกสุขลักษณะ ตั้งอยู่ในที่ท่ีเหมาะสม
นอกสถานที่ขายของ หรือมีส้วมเคลื่อนที่ ส้วมสาธารณะ ส้วมเอกชนหรือ
ส้วมของหน่วยงานราชการที่ได้รับอนุญาตให้ใช้อยู่ในบริเวณใกล้เคียง โดยมี
ระยะห่างจากตลาดไม่เกิน 50 เมตร 

    

9 มีที่เก็บรวมรวมหรือที่รับมูลฝอยอย่างเพียงพอ      

หมวดที่ 2 การด าเนนิกิจการตลาด 

10 จัดวางสินค้าเป็นหมวดหมู่     

11 มีการเก็บกวาดมูลฝอยและดูแลความสะอาดของบ่อดักไขมัน ระบบบ าบัด
น้ าเสียหรือน้ าทิ้ง ทางระบายน้ า เป็นประจ าทุกวัน 

    

12 ดูแลห้องส้วม ที่ปัสสาวะ และอ่างล้างมือให้อยู่ในสภาพที่สะอาด ใช้การได้ดี
และเปิดให้ใช้ตลอดเวลาที่เปิดตลาด 

   แผน/ตารางท า
ความสะอาด 
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ข้อที่ สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ไม่มี 

      ม 

13 จัดให้มีการล้างท าความสะอาดตลาดเป็นประจ าทุกวัน     

14 แผงจ าหน่ายอาหารประเภทเนื้อสัตว์ช าแหละ ต้องมีทางระบายน้ าหรือ
ของเหลวลงสู่ทางระบายน้ าหลักของตลาด ไม่ปล่อยน้ าหรือของเหลวไหล
จากแผงลงสู่พ้ืนตลาด 

    

15 ไม่น าสัตว์ทุกชนิดเข้าไปในตลาด เว้นแต่สัตว์ที่น าไปขังไว้ในที่ขังสัตว์ 

เพ่ือจ าหน่าย  

    

16 ไม่ฆ่าหรือช าแหละสัตว์ใหญ่หรือสัตว์ปีกในตลาด     

17 ไม่สะสมหรือหมักหมมสิ่งหนึ่งสิ่งใดในตลาด จนท าให้ตลาดสกปรก  

รกรุงรัง เป็นเหตุร าคาญ หรือเป็นที่เพาะพันธุ์สัตว์หรือแมลงน าโรค 

    

18 ไม่ทิ้งมูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูลในที่อ่ืนใดนอกจากท่ีซึ่งจัดไว้ส าหรับรองรับ 

มูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูล 

  

 

 

19 ไม่ท าให้น้ าใช้ในตลาดเกิดความสกปรกจนเป็นเหตุให้เป็นหรืออาจเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

    

20 ไม่ก่อหรือจุดไฟไว้ในลักษณะซึ่งอาจเป็นที่เดือดร้อนหรือเกิดอันตรายแก่ผู้อ่ืน     

21 ไม่ใช้ตลาดเป็นที่พักอาศัยหรือเป็นที่พักค้างคืน     

22 ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดต้องไม่ท าการและต้องดูแลมิให้ผู้ใดกระท า 

การอันก่อให้เกิดเหตุร าคาญ มลพิษที่เป็นอันตราย หรือการระบาดของ
โรคติดต่อ 
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ข้อที่ สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ไม่มี 

      ม 

หมวดที่ 3 ผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด 

23 ผ่านการฝึกอบรมด้านสุขาภิบาลอาหาร    ใบรับรองผ่าน
การอบรม 

24 มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อ โรคที่สังคมรังเกียจหรือไม่เป็น
พาหะของโรคติดต่อ และตรวจสุขภาพอย่างน้อยปีละ 1 ครัง้ 

   ใบรับรอง
แพทย์ 

25 วางสินค้าบนแผง ไม่วางสินค้าล้ าแผง ไม่ต่อเติมแผงสินค้า    ใช้เครื่องมือ
ตรวจวัด 

26 ไม่วางสินค้าประเภทวัตถุอันตรายปะปนกับสินค้าประเภทอาหาร     

27 วางสินค้าประเภทอาหาร เครื่องดื่ม และภาชนะอุปกรณ์ สูงจากพ้ืนตลาดไม่
น้อยกว่า 60 เซนติเมตร 

   ใช้เครื่องมือ
ตรวจวัด 

28 ไม่เก็บสินค้าประเภทอาหารไว้ใต้แผงจ าหน่ายสินค้า เว้นแต่เป็นอาหารใน
ภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทหรือปกปิดมิดชิด 

    

29 ไม่ใช้แสงหรือวัสดุอื่นที่ท าให้ผู้บริโภคมองเห็นอาหารต่างไปจากสภาพที่เป็น
จริง 

    

30 แต่งกายสุภาพ สะอาด เรียบร้อย และปฏิบัติตามหลักสุขอนามัยส่วนบุคคล       

31 อาหารที่จ าหน่ายสะอาดและปลอดภัยตามกฎหมายว่าด้วยอาหาร     

32 อาหารสดเฉพาะสัตว์ เนื้อสัตว์ และอาหารทะเล ต้องเก็บรักษาอุณหภูมิไม่
เกิน 5 องศาเซลเซียส ในตู้เย็นหรือแช่น้ าแข็งตลอดระยะเวลาการเก็บ 

   ใช้เครื่องมือ
ตรวจวัด 

33 การจ าหน่ายอาหารประเภทปรุงส าเร็จ ต้องใช้เครื่องใช้ภาชนะท่ีสะอาดมี
อุปกรณ์ปกปิดอาหาร 

    

34 แผงจ าหน่ายอาหารที่มีการท า ประกอบ และปรุงอาหาร จัดสถานที่ไว้เป็น     
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ข้อที่ สิ่งท่ีต้องตรวจสอบ 

ผลการตรวจ 

 ม       
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ไม่มี 

      ม 

สัดส่วนและปฏิบัติถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลอาหาร 

35 เครื่องมือ เครื่องใช้ และภาชนะอุปกรณ์ท่ีใช้สะอาดและปลอดภัย     

 

               

การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบการ ต้องผ่านการประเมินหมวดที่ 1-3     35 ข้อ 
ผ่าน                               ขอ้      
ไมผ่่าน                               ข้อ      
       ิจ                           ข้อ 
                 ม   
                                     ม           
ข้อแนะน าปรับปรุงหรือแก้ไข 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................... ............................................... 

 

(               .............................................  ผู้ขออนุญาต   (                                   ......................... ผู้ประเมิน 
        (......................................................)       (......................................................) 
 
(                                   ......................... ผู้ประเมิน      (                                   ......................... ผู้ประเมิน 
        (......................................................)       (......................................................) 
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หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      ส านักงาน............................................... 
      วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารหรอืหลักฐาน 
 เพิม่เตมิ 
เรียน ......................................................................... 
  ตามที่ท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ นั้น 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจค าขอของท่านแล้วพบว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือไมส่มบูรณ์ดังนี้ 
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้  หากท่านไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือส่งเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไปและ    
จะส่งคืนค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
        (............................................) 
ผู้ยื่นค าขอใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
  วันท่ี.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
              (............................................) 
      ต าแหน่ง........................................................ 
เจ้าหน้าท่ีผูซ้ึ่งไดร้ับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

  (5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด 
* กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

(1) ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม
หลักฐานตามที่ระบุในคู่มือประชาชน
ต่อเจ้าหน้าที่  

(2)  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้อง
ของค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีค าสั่งไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4) 
 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข 
/แจ้งให้เพิ่มเติมทันที นับแต่วนัที่
ได้รับค าขอ 
 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน 1 กรณีที่สามารถแก้ไข/
เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้    
ให้แจ้งเพื่อด าเนินการ 

กรณีที่ไม่อาจด าเนนิการได้ใน
ขณะนั้น ให้บนัทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติม  
ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนนิการตามค าขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 

แก้ไขค าขอ/จัดส่ง
เอกสารตามที่ระบุใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/ 
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 3  
และบนัทึกการด าเนนิการดังกลา่วไว้ 

1 
หมายถึง ค าขอถูกต้องและเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

2 หมายถึง เจ้าพนกังานท้องถิ่นต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแตว่ันได้รับค าขอถูกต้องและครบถว้น ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลาทีก่ฎหมายก าหนดใหข้ยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั้งนี้หากเจ้าพนกังานท้องถิ่นพิจารณาไม่แลว้เสร็จให้แจง้เป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทกุ 7 วัน จนกวา่จะพิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่งคืนค าขอต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นผู้ออกค าสัง่ ภายใน 15 วัน นบัแต่วันที่รับทราบค าสั่ง ตามกฎหมายว่าดว้ยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแตว่ันรับทราบค าสั่ง  
ตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสุข 
 
 


