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สารบญั 
 
 

 
- ห ล  ัก ก า ร แ ล ะ เห ต ุผ ล  ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  เป า ห ม า ย  ป ร ะ โย ช น  

ห น า  

1 

- ก ฎ ห ม า ย /ร ะ เบ ีย บ ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง 1 – 2 

- ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  3 – 4 

- แ ผ น ผ  ัง ข ั้น ต อ น ใ น ก า ร ป ฏ ิบ  ัต  ิง า น  5 

- เ อ ก ส า ร ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง แ บ บ ต ร ว จ ท บ ท ว น ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ  ัต ิง า น   

(1) ห น ัง ส ือ ข อ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง 6 
(2) ห น ัง ส ือ ต อ บ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง 7 
(3) บ ัน ท ึก ข อ อ น ุม ตั ิโ อ น ข อ ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  8 
(4) ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น  9 – 11 
(5) ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ต ิ 12 
(6) ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม ใ ห โ อ น  13 
(7) ห น ัง ส ือ แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น  14 
(8) ห น ัง ส ือ ต อ บ ย ิน ด ีร ับ โ อ น พ น ัก ง า น  15 
(9) ห น ัง ส ือ ข อ ค ว า ม เห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น  16 
(10) ส ร ุป ภ า ร ะ ค า ใ ช จ า ย ด า น เ ง ิน เด ือ น ฯ  17 
(11) ส ร ุป เห ต ุผ ล ใ น ก า ร ร ับ โ อ น  18 
(12) อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น  19 
(13) ห น ัง ส ือ ส ง ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น  20 
(14) ห น ัง ส ือ ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น บ ัต ร  21 – 22 
(15) บ ัน ท กึ ค ำ ส ั่ง ร ับ โ อ น ใ น บ  ัต ร ป ร ะ ว  ัต พิ น  ัก ง า น  23 

- แ บ บ ต ร ว จ ท บ ท ว น ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  24 

- ข อ ส ัง เก ต /ป ญ ห า /ข อ บ ก พ ร อ ง จ า ก ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น  25 
 
 

 



ค ูม ือ ก า ร ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  

ห ล  ัก ก า ร แ ล ะ เห ต ุผ ล  
 

ค ูม ือ ก า ร ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  เ พ ื่อ ใ ช เ ป น แ น ว ท า ง ส ํา ห ร ับ ผ ูป ฏ ิบ ัต ิง า น ด า น บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ท ี่   
บ ร ร จ ุใ ห ม  ห ร ือ ผ ูท ี่ส น ใ จ เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น   เ พ ื่อ ใ ห เ ก  ิด ค ว า ม เ ข  า ใ จ แ ล ะ ส า ม า ร ถ น ำ ไ ป ป ฏ  ิบ  ัต ิง า น ไ ด      
อ ย  า ง ถ  ูก ต  อ ง   ต า ม ป ร ะ ก า ศ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น  ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด ศ ร ีส ะ เ ก ษ  เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เ ก ณ ฑ แ ล ะ เ ง ื่อ น ไ ข เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล ข อ ง
เท ศ บ า ล  (แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม ) พ .ศ . 2562 ล ง ว ัน ท ี ่ 13 ม ิถ ุน า ย น  2562 

ว ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  
 เพ ื่อ ใ ช เป น ค ูม ือ ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ส ํา ห ร ับ พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น

เป า ห ม า ย  
                        พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น   พ น ัก ง า น ท ี่บ ร ร จ  ุใ ห ม   ห ร ือ ผ ูท ี่ป ฏ ิบ  ัต งิ า น ด า น ก า ร บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล  

 ป ร ะ โย ช น  
                           ผ ูป ฏ ิบ ัต ิง า น ม ีค ว า ม ร ู ค ว า ม เข า ใ จ  ส า ม า ร ถ ป ฏ ิบ ัต ิง า น ไ ด อ ย า ง ถ ูก ต อ ง ค ร บ ถ ว น  แ ล ะ ส ม บ ูร ณ  เ ป  ็น ไป ต า ม ข  ั้น ต อ น ก า ร ด ำ เ น  ิน ก า ร
ส  ง ผ ล ให  เ ก  ิด ป ร ะ ส  ิท ธ  ิภ า พ แ ล ะ ป ร ะ ส  ิท ธ  ิผ ล ต  อ ผ  ู ป ฏ  ิบ  ัต  ิง า น  ผ  ูท  ี่เ ก  ี่ย ว ข  อ ง  แ ล ะ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  
 

ก ฎ ห ม า ย /ร ะ เบ ีย บ ท ี่เ ก ีย่ ว ข อ ง 
ป ร ะ ก า ศ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด ศ ร ีส ะ เ ก ษ  เ ร ื่อ ง  ห ล ัก เก ณ ฑ แ ล ะ เ ง ื่อ น ไข เก ี่ย ว ก ับ  ก า ร บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล ข อ ง

เท ศ บ า ล  (แ ก ไ ข เพ ิ่ม เต ิม ) พ .ศ . 2562 ล ง ว ัน ท ี่ 13 ม ิถ ุน า ย น  2562 ด ัง น ี้ 
ห ม ว ด  7 ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  
ข อ  152 ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น พ น ั ก ง า น เ ท ศ บ า ล  ห ร ือ พ น ั ก ง า น ส  ว น ท  อ ง ถ ิ่ น  โ ด ย ค ว า ม ส ม ั ค ร ใ จ  ข อ ง ผ ู ข อ โ อ น              

ให ด ํา เน ิน ก า ร ไ ด ใ น ก ร ณ ีใ ด ก ร ณ ีห น ึ่ง  ด ัง น ี ้
(1) ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น ผ ูส อ บ แ ข ง ข ัน ไ ด  ผ ูส อ บ ค ัด เล ือ ก ได ใ น ต ํา แ ห น ง ท ี่จ ะ แ ต ง ต ั้ง  ห ร ือ ผ ูท ี่ไ ด ร ับ  ก า ร ค ัด เล ือ ก เพ ื่อ แ ต ง ต ั้ง ใ ห 

ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ใ น ร ะ ด ับ ท ี่ส ูง ข ึ้น  ท ั้ง น ี้ ให เป น ไป ต า ม ห ล ัก เ ก ณ ฑ แ ล ะ เ ง ื่อ น ไข ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง  ต า ม ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) ก ํา ห น ด  
(2) ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น ใน ต ํา แ ห น ง ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  ร ะ ด ับ  แ ล ะ ต ํา แ ห น ง เด ีย ว ก ัน ใน ต ํา แ ห น ง  ท ี่ว า ง  ต า ม ข อ  159 
(3) ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น โ ด ย ก า ร ส ับ เป ล ี่ย น ก ัน ใ น ต ํา แ ห น ง ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  ร ะ ด ับ  แ ล ะ  ต ํา แ ห น ง เด ิม  ร ะ ห ว า ง เ ท ศ บ า ล

ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ต า ม ข อ  167 
(4) ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น ใ น ต ํา แ ห น ง  ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  แ ล ะ ร ะ ด ับ เ ด ิม  โ ด ย ต ํา แ ห น ง ต ่ํา ก ว า เ ด ิม  ห ร ือ ม า ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ใ น

ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น เด ิม  โ ด ย ร ะ ด ับ ต ่ํา ก ว า เด ิม ใน เท ศ บ า ล  ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ต า ม ข อ  169 
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ก า ร โ อ น แ ล ะ ก า ร ร ับ โ อ น  ให เท ศ บ า ล แ ล ะ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง  ป ร ะ ส า น ก ัน  โ ด ย ก ํา ห น ด ว ัน ท ี่ร ับ โ อ น แ ล ะ
ให โ อ น ม ีผ ล ใน ว ัน เด ีย ว ก ัน  เพ ื่อ เส น อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ข า ร า ช ก า ร อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น  ท อ ง ถ ิ่น  (ก .ท .จ .) แ ล ว แ ต ก ร ณ ี พ ิจ า ร ณ า ให ค ว า ม เห ็น ช อ บ  

เ พ ื่อ ป ร ะ โ ย ช น ใ น ก า ร น ับ เ ว ล า ร า ช ก า ร ใ ห ถ ือ ว า เ ว ล า ร า ช ก า ร ห ร ือ เ ว ล า ท ํา ง า น ข อ ง ผ ูท ี่ โ อ น ม า ต า ม ท ี่ ก ํา ห น ด   ใ น ห ม ว ด น ี้  
ใน ข ณ ะ ท ี่เ ป น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ  ื่น น ั้น   เป น เ ว ล า ร า ช ก า ร ข อ ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

ข อ  159 ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น ต า ม ข อ  152 (2) เ ม ื่อ เ ท ศ บ า ล ไ ด เ ส น อ เ ร ื่อ ง ข อ ค ว า ม เห ็น ข อ บ  ก า ร ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
ห ร ือ พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ม า ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ท ี่ว า ง  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) อ า จ ม ีม ต ิเ ห ็น ช อ บ ใ ห ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ า ก
เท ศ บ า ล อ ื่น  ห ร ือ พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น จ า ก อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น  ผ ูด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  ร ะ ด ับ  แ ล ะ ต ํา แ ห น ง เ ด ีย ว ก ัน ก ับ
ต ํา แ ห น ง ท ี่ว า ง  แ ล ะ  ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ม า เป น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ข อ ง เ ท ศ บ า ล น ั้น  โ ด ย น า ย ก เ ท ศ ม น ต ร ีแ ล ะ น า ย ก อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น  ท อ ง ถ ิ่น ท ี่
เ ก ี่ย ว ข อ ง ไ ด ต ก ล ง ย ิน ย อ ม ใ น ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น น ั้น แ ล ว  แ ล ะ เม ื่อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) ไ ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เห ็น ช อ บ แ ล ว  
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีอ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น ใ ห ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  ร ะ ด ับ  แ ล ะ ต ํา แ ห น ง เ ด ีย ว ก ัน ก ับ ต ํา แ ห น ง ท ี่ว า ง  โ ด ย ใ ห ไ ด ร ับ อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น    
เท า เด ิม  แ ล ะ ให แ จ ง ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น ใ ห  เท ศ บ า ล ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ท ร า บ เพ ื่อ อ อ ก ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น  โ ด ย จ ะ ต อ ง ม ีผ ล ใน ว ัน เด ีย ว ก ัน  

ข อ  167 ก า ร โ อ น แ ล ะ ก า ร ร ับ โ อ น ต า ม ข อ  152 (3) น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีท ี่จ ะ ร ับ โ อ น แ ล ะ น า ย ก  อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ท ี่
เ ก ี่ย ว ข อ ง ต อ ง ใ ห ค ว า ม ย ิน ย อ ม ใน ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น โ ด ย ก า ร ส ับ เป ล ี่ย น ต ํา แ ห น ง  ด ัง ก ล า ว  

เ ม ื่ อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล  ( ก .ท . จ . )  ไ ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เ ห ็น ช อ บ แ ล ว ใ ห  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีอ อ ก ค ํา ส ั่ง
ร ับ โ อ น ใ ห ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  ร ะ ด ับ  แ ล ะ ต ํา แ ห น ง เ ด ิม  โ ด ย ใ ห ไ ด ร ับ อ ัต ร า  เ ง  ิน เ ด  ือ น เ ท  า เ ด  ิม   แ ล ะ ให  แ จ  ง ค ำ ส  ั่ง ร  ับ โ อ น ให  เ ท ศ บ า ล อ  ื่น   
ห ร  ือ อ ง ค  ก ร ป ก ค ร อ ง ส  ว น ท  อ ง ถ  ิ่น อ  ื่น ท ร า บ เ พ  ื่อ อ อ ก ค ํา ส ั่ง  ใ ห โ อ น  โ ด ย จ ะ ต อ ง ม ีผ ล ใ น ว ัน เ ด ีย ว ก ัน  

ข อ  168 ก า ร โ อ น แ ล ะ ก า ร ร ับ โ อ น ต า ม ข อ  152 (4) ก ร ะ ท ํา ไ ด ต อ เ ม ื่อ พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ห ร ือ  พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ผ ูน ั้น
ส ม ัค ร ใ จ  โ ด ย น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีแ ล ะ น า ย ก อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ได ต ก ล ง ย ิน ย อ ม ใน ก า ร โ อ น แ ล ะ ร ับ โ อ น น ั้น แ ล ว  เ ม ื่อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) ไ ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เ ห ็น ช อ บ แ ล ว น า ย ก เ ท ศ ม น ต ร ีอ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น  โ ด ย ใ ห  ไ ด ร ับ อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น ต า ม ป ร ะ ก า ศ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ล า ง  พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .) เ ร ื่อ ง  ม า ต ร ฐ า น ท ั่ว ไ ป เก ี่ย ว ก ับ ก า ร ใ ห พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล ไ ด ร ับ เ ง ิน เ ด ือ น  แ ล ะ ใ ห แ จ ง ค ํา ส ั่ง  ร ับ โ อ น      
ให เท ศ บ า ล ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ท ร า บ  เพ ื่อ อ อ ก ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น  โ ด ย จ ะ ต อ ง ม ีผ ล ใน ว ัน เด ีย ว ก ัน  

ข อ  169 ก า ร โ อ น แ ล ะ ก า ร ร ับ โ อ น ต า ม ข อ  152 (5) น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีอ า จ ร ับ โ อ น ห ร ือ ย า ย ผ ูน ั้น  ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง เ ด ิม ก อ น ได ร ับ
ก า ร แ ต ง ต ั้ง ไ ด  เม ื่อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) ไ ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เห ็น ช อ บ แ ล ว  โ ด ย ไ ด ร ับ อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น เท า เ ด ิม  

พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ผ ูไ ด ร ับ ก า ร แ ต ง ต ั้ง ใ ห ด ํา ร ง ต าํ แ ห น ง  ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  แ ล ะ ร ะ ด ับ เ ด ิม โ ด ย ต ํา แ ห น ง ต ่ํา ก ว า เด ิม ต า ม ข อ  168 
ห า ก ป ร ะ ส ง ค จ ะ โ อ น ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง เด ิม ก อ น ไ ด ร ับ ก า ร แ ต ง ต ั้ง ใ น อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีอ า จ ม ีค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น ไ ป อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง
ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น ไ ด  เม ื่อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) ไ ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม เห ็น ช อ บ แ ล ว  โ ด ย ก า ร อ อ ก ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น ต อ เม ื่อ ไ ด ร ับ แ จ ง ค ํา ส ั่ง
ร ับ  โ อ น จ า ก อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ ื่น แ ล ว  

ข อ  170 ก ร ณ ีท ี่ม ี เ ห ต ุผ ล ค ว า ม จ ํา เป น เ พ ื่อ ใ ห ก า ร บ ร ิห า ร ง า น ข อ ง เ ท ศ บ า ล แ ล ะ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิร า ช ก า ร ข อ ง พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล   
เป น ไ ป อ ย า ง ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ  ห ร ือ เพ ื่อ แ ก ไ ข ป ญ ห า ค ว า ม ข ัด แ ย ง ท ี่เ ก ิด ข ึ้น ใน พ ื้น ท ี่ร ะ ห ว า ง  พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ก ับ น า ย ก เท ศ ม น ต ร ีห ร ือ ผ ูน ํา ช ุม ช น  แ ล ะ
ไม ส า ม า ร ถ ด ํา เ น ิน ก า ร โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ร ะ ห ว า ง  เ ท ศ บ า ล ต า ม ห ล  ัก ค ว า ม ส ม ัค ร ใ จ ได   ให ถ ือ ป ฏ  ิบ ัต ิต า ม ป ร ะ ก า ศ ม า ต ร ฐ า น ท ั่ว ไ ป แ ล ะ ห ล ัก เ ก ณ ฑ 
ว า ด ว ย ก า ร น ั้น  
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ข ั้น ต อ น ใ น ก า ร ป ฏ บิ ตั ิง า น   

1 . ห น ัง ส ือ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  เท ศ บ า ล ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ท ี่ข อ โ อ น จ ัด ท ํา ห น ัง ส ือ เพ ื่อ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  ต า ม ท ี่
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ได แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ม า ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง  ป ร ะ เภ ท  ส า ย ง า น  แ ล ะ ร ะ ด ับ  ให ก ับ เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  

2. ห น ัง ส ือ ต อ บ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ต อ ง ด ํา เน ิน ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ต ํา แ ห น ง  ป ร ะ เ ภ ท  ส า ย ง า น  แ ล ะ ร ะ ด ับ  
จ า ก แ ผ น อ ัต ร า ก ํา ล ัง  3 ป  ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ ………………………….. ว า เป น ต ํา แ ห น ง ว า ง ห ร ือ ม ีค น ค ร อ ง  ใ น ต ํา แ ห น ง ท ี่ม ีก า ร ส อ บ ถ า ม  

3. ห น ั ง ส ื อ แ จ  ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น  เ ท ศ บ า ล ท ี่ ข อ โ อ น  จ ั ด ท ํ า แ ล ะ ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร ท ี่ เ ก ี่ ย ว ข  อ ง  ข อ ง พ น ั ก ง า น ท ี่ แ จ  ง            
ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โอ น  เพ ื่อ ส ง ใ ห เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โอ น  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย เอ ก ส า ร  ด ัง น ี้ 

(1) บ ัน ท ึก ข อ อ น ุม ัต ิโ อ น ข อ ง พ น ัก ง า น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(2) ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น ข อ ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  
(3) ส ํา เน า บ ัต ร ป ร ะ ว ัต ิพ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  
(4) ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ต ิ จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(5) ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม ใ ห โ อ น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(6) ส ํา เน า ว ุฒ ิก า ร ศ ึก ษ า  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

4. ห น ัง ส ือ ต อ บ ย ิน ด ีร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ป ร ะ ส า น ก ับ เท ศ บ า ล ท ี่ข อ โ อ น  เพ ื่อ ก ํา ห น ด ว ัน ท ี่ร ับ โ อ น แ ล ะ ให โ อ น
ม ีผ ล ใน ว ัน เด ีย ว ก ัน  เพ ื่อ เส น อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) แ ล ว แ ต  ก ร ณ ี พ ิจ า ร ณ า ให ค ว า ม เห ็น ช อ บ  

5. ห น ัง ส ือ ข อ ค ว า ม เ ห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร ท ี่ เ ก ี่ย ว ข อ ง ใ น ก า ร ร ับ โ อ น  เ ส น อ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) พ ิจ า ร ณ า ให ค ว า ม เห ็น ช อ บ  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  เอ ก ส า ร  ด ัง น ี ้

(1) ส ํา เน า ห น ัง ส ือ ข อ ง เท ศ บ า ล ท ี่แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น  จ ํา น ว น  1 ช ุด  
(2) ส ํา เน า ห น ัง ส ือ ต อ บ ย ิน ด ีร ับ โ อ น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(3) ส ร ุป ก า ร ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(4) ส ร ุป ภ า ร ะ ค า ใ ช จ า ย ฯ  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

6. ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล  (ก .ท .จ .) พ ิจ า ร ณ า ต ร ว จ ส อ บ  อ น ุม ัต ิ แ ล ะ ใ ห ค ว า ม  เ ห ็น ช อ บ   ใ น ก า ร ป ร ะ ช  ุม ค ร ั้ง ท ี่
..…………./………………  เม ื่อ ว  ัน ท ี…่ ......................... ............ 

7.  อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  จ ัด ท ํา ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ห ร ือ พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น   ต า ม ม ต ิ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล   (ก .ท .จ .) ใ น ก า ร ป ร ะ ช  ุม ค ร ั้ง ท ี่…......../… ............เ ม ื่อ ว ัน ท ี่…...................................... 

8. ห น ัง ส ือ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ส ง เ อ ก ส า ร ท ี่เ ก ี่ย ว ข อ ง ใ น ก า ร ร ับ โ อ น  พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ใ ห แ ก เ ท ศ บ า ล ท ี่  
ข อ โอ น  เพ ื่อ จ ะ ได อ อ ก ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น ใน ว ัน เด ีย ว ก ัน  

(1) ส ํา เน า ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(2)  ส ำ เน า ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ช  ุม  ก .ท .จ . จ ํา น ว น   1  ช  ุด  
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9. บ ัน ท ึก ค าํ ส ั่ง ร บั โ อ น ล ง ใ น บ ัต ร ป ร ะ ว ตั ิพ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ก า ร  บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล  เป น ผ ูบ ัน ท ึก
ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น ล ง ใน บ ัต ร ป ร ะ ว ัต ิพ น ัก ง า น  พ ร อ ม เส น อ ใ ห ป ล ัด เท ศ บ า ล ล ง น า ม  (ป ล ัด เท ศ บ า ล   ถ ือ ว  า เ ป น พ น ัก ง า น ป ร ะ ว ัต ิ  ท ี่ม ีอ ำ น า จ ใน ก า ร ล ง ช  ื่อ ใ น
บ ัต ร ป ร ะ ว  ัต พิ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ) 

10. ห น ัง ส ือ ร า ย ง า น ก า ร เป ล ีย่ น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  แ ล ะ  จ ัด ท ํา ห น ัง ส ือ  แ จ ง ป ร ะ ธ า น ก ร ร ม ก า ร
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด  แ ล ะ เล ข า น ุก า ร ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ล า ง พ น ัก ง า น  เ ท ศ บ า ล  (ก .ท .) ป ร ะ ก อ บ ด ว ย เ อ ก ส า ร  ด ัง น ี้ 

(1) ส ํา เน า ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(2) ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
(3) บ ัต ร ป ร ะ ว ัต ิพ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  

11. บ ัน ท ึก ข อ ม ูล บ ุค ล า ก ร ท อ ง ถ ิ่น แ ห ง ช า ต ิ lhr.d la.go.th เม น ูห ล ัก  ร ะ บ บ  PA เม น ู ด ํา เ น ิน ก า ร  ร ะ บ บ บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล  ร ะ บ บ
บ ร ิห า ร ง า น บ ุค ค ล  ข ั้น ต อ น  อ ป ท . ใ ห โ อ น  เ ท ศ บ า ล ท ี่ใ ห โ อ น  บ ัน ท ึก  ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น แ ล ะ เ ล ข ท ี่ห น ัง ส ือ ส ง ค ํา ส ั่ง ใ ห โ อ น พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล ท ี่ใ ห โ อ น ไ ป
เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  ข ั้น ต อ น  อ ป ท . ร ับ โ อ น  เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  บ ัน ท ึก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  แ ล ะ อ น ุม ัต ิ 



 
 

 
(1) เท ศ บ า ล ท ีข่ อ โ อ น          

ส ง ห น ัง ส อื ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง 

 
(2) เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น   

ส ง ห น ัง ส ือ ต อ บ  
ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  

(11 ) เ ท ศ บ า ล ใ ห โ อ น บ ัน ท  ึก ร ะ บ บ ข อ ม ูล
บ ุค ล า ก ร ท อ ง ถ ิ่น แ ห ง ช า ต ิ lhr.dla.go.th 

เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  บ ัน ท ึก อ น ุม ัต ิ 

(7) เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  
อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น  ัก ง า น  
เท ศ บ า ล  ต า ม ม ต  ิ ก .ท .จ . 

(10) เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น  
ส ง ห น ัง ส อื ร า ย ง า น ก า ร  
เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ยี น  

  

(9) เท ศ บ า ล ท ีร่ ับ โ อ น  
บ ัน ท ึก ค ํา ส ัง่ ร ับ โ อ น ล ง ใน บ ตั ร  
ป ร ะ ว ัต ิพ น  ัก ง า น เท ศ บ า ล  

(8) เท ศ บ า ล ท ี่ร ับ โ อ น       
ส ง ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น ใ ห เท ศ บ า ล  

ท ี่ข อ โอ น  
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  แ ผ น ผ ัง ข ั้น ต อ น ใ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

(3) เท ศ บ า ล ท ี่ข อ โ อ น      
ส ง ห น ัง ส  ือ แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค  

ข อ โ อ น  

 
 
       (4) เท ศ บ า ล ท ีร่ ับ โ อ น  ส ง        

ห น ัง ส ือ ต อ บ ย ิน ด ีร บั โ อ น  

 
 

(6 ) ก .ท .จ . ม มี ต  ิ
เห น็ ช อ บ ร บั โอ น  
พ น  ัก ง า น เท ศ บ า ล  

 

(5) เท ศ บ า ล ท ีร่ ับ โ อ น        
ส  ง ห น งั ส  ือ ข อ ค ว า ม เห ็น ช อ บ      
ร ับ โ อ น  ใ ห  ก .ท .จ . พ ิจ า ร ณ า 
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ท ี่…........../… ................ ส ํา น  ัก ง า น ….................................... 
ท ี่อ ย ู…............................................ 

…....................................... 

เ ร ื่อ ง  ข อ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  

เ ร ีย น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…........................ 

ด ว ย  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ….....................................พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง …............................. 
ร ะ ด ับ ….......... .........อ  ัต ร า เ ง ิน เด ือ น …....................บ า ท   ส  ัง ก  ัด เท ศ บ า ล ….................. ...............อ ำ เภ อ …..................... 
จ ัง ห ว ัด …............................ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ไป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง …..................................ร ะ ด ับ . .................................................................................... ส ัง ก ัด  
เท ศ บ า ล ….................................อ ํา เภ อ …........................จ ัง ห ว ัด …............................... 

เท ศ บ า ล ….................................จ ึง ข อ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง …...............................ร ะ ด ับ . ......................................................................... ใ น  
ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ….................................อ ํา เ ภ อ …...........................จ ัง ห ว ัด …...........................ว า ง ห ร ือ ไ ม  ห า ก ว า ง ย ิน ด ี ร ับ โ อ น ห ร ือ ไ ม  ผ ล เป น ป ร ะ ก า ร ใด โ ป ร ด ต อ บ
ก ล ับ ม า ย ัง เท ศ บ า ล . ........................................................................................................................................ จ ัก เป น พ ร ะ ค ุณ ย ิ่ง  

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า  แ ล ะ ข อ ข อ บ ค ุณ ม า  ณ  โ อ ก า ส น ี้ 

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(…..........................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…....................................... 

 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร …......................... 
โ ท ร ส า ร …..................... 
www ………………………….
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ท ี่…........../… ................ ส ํา น  ัก ง า น ….................................... 
ท ี่อ ย ู…............................................ 

…....................................... 

เ ร ื่อ ง  ต อ บ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง  

เ ร ีย น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…........................ 

อ า ง ถ ึง ห น ัง ส ือ เ ท ศ บ า ล …........................ ท ี่…........../… .................. ล ง ว ัน ท ี่…............................. 

ต า ม ท ี่ เท ศ บ า ล …....................... แ จ ง ว า  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว  .......................................................................... พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
ต ํา แ ห น ง ….............................ร ะ ด ับ …...................เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …........................อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น . .............................................................................................................. บ า ท  
ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล …............................แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ….......................ร ะ ด ับ ….................. 
ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ….................................อ ํา เภ อ …........................จ ัง ห ว ัด  ........................................................................................ จ ึง ข อ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง 
ด ัง ก ล า ว ว า เ ป น ต ํา แ ห น ง ว า ง ห ร ือ ไ ม  น ั้น  

เท ศ บ า ล …........................ ไ ด ต ร ว จ ส อ บ จ า ก แ ผ น อ ัต ร า ก ํา ล ัง 3 ป  ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ …........... 
แ ล ว ม ีต ํา แ ห น ง …...................ร ะ ด ับ ….............เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …...........................เป น ต ํา แ ห น ง ว า ง อ ย ู 1 ต ํา แ ห น ง  จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โป ร ด พ ิจ า ร ณ า  แ ล ะ

ข อ ข อ บ ค ุณ ม า  ณ  โอ ก า ส น ี้ 

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(…..........................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…....................................... 

 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร …......................... 
โ ท ร ส า ร …..................... 
www …………………………. 
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บ ัน ท ึก ข อ ค ว า ม  

ส ว น ร า ช ก า ร …........................................................................................................................................................ 
ท ี่….......................................................................................... ว ัน ท ี่….................................................................. 
เ ร ื่อ ง  ข อ อ น ุม ัต ิโ อ น ข อ ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

เ ร ีย น  ผ ูอ ํา น ว ย ก า ร ก อ ง /ป ล ัด เท ศ บ า ล /น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี 

ด ว ย    ข า พ เ จ า   น า ย /น า ง /น า ง ส า ว …................................................ต ํา แ ห น ง …... … .................... 
ร ะ ด ับ …....................เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …................................ อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น ….........................บ า ท          ส ํา น ัก /ก อ ง 
…..................ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง …......................................ร ะ ด ับ  ................................................................................................... ส ัง ก ัด  
…...................อ ํา เภ อ ….........................จ ัง ห ว ัด …................................ 

ท ั้ง น ี้ ข า พ เจ า ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น เพ ื่อ ก ล ับ ภ ูม ิล าํ เน า เด ิม  ด ูแ ล ค ร อ บ ค ร ัว  ด ูแ ล บ ิด า ม า ร ด า ท ี่ อ า ย ุม า ก แ ล ะ ส ุข ภ า พ ไ ม 
แ ข ็ง แ ร ง  จ ึง จ ํา เ ป น ต อ ง ม ีผ ูด ูแ ล  ร ว ม ท ั้ง เ พ ื่อ ห า ป ร ะ ส บ ก า ร ณ ใ ห ม ใ น ก า ร ท ํา ง า น  
…................... 

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า อ น ุม ัต ิ 
 
 
 

ล ง ช ื่อ …............................................... 
(… ......................................................) 
ต ํา แ ห น ง …........................................... 



 
 

-9- 

ค ํา ร อ ง ข อ โอ น  (ย า ย ) ข อ ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
 

ค ํา อ ธ  ิบ า ย      ก . พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ท ุก ต ํา แ ห น ง จ ะ ต อ ง ย ื่น ค ำ ร อ ง ข อ โอ น  (ย า ย ) ผ า น ผ ูบ  ัง ค ับ บ ัญ ช า ต า ม ล ํา ด ับ ช  ั้น                                
                    ข . โ ป ร ด ก ร อ ก ข  อ ม ู ล ล ง ใ น ช  อ ง ว  า ง ห ร ือ ท ำ เ ค ร ื  อ ง ห ม า ย   ใ น ช  อ ง      ห น  า ข  อ ค ว า ม อ ย  า ง ล ะ เ อ  ีย ด ส ม บ ู ร ณ  แ ล ะ                  

ต ร ง ก ับ ค ว า ม ต อ ง ก า ร ข อ ง ท า น ใ ห ม า ก ท ี่ส ุด เท า ท ี่จ ะ ท ํา ไ ด   
ค . ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น  (ย า ย ) ฉ บ ับ น ี้ม ีอ า ย ุ 1 ป  น ับ แ ต ว ัน ท ี่ก ร อ ก แ บ บ ค ํา ร อ ง   
ง . ให แ น บ ส ํา เน า บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล พ ร อ ม ค ํา ร อ ง น ี้ 

 

ว ัน ท ี่..............เด ือ น ..................................พ .ศ ............ 

1. ข อ ม ูล ท ี่เ ก ีย่ ว ข อ ง ก ับ ผ ูก ร อ ก ค ํา ร อ ง ฯ 

1.1 ช ื่อ ...................................................ต ํา แ ห น ง ....................................เ ง ิน เ ด ือ น ............................. 
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ร ะ ห ว า ง ป ฏ ิบ ัต ิร า ช ก า ร ......................................................................................................... ......................... 
...................................................................................................................................................................... 

1.2 ท ี่อ ย ูถ า ว ร (ร ะ บ ุ)............................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................... 
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1.7 ร ะ ย ะ เว ล า ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ต อ เน ื่อ ง ใ น ห น ว ย ง า น ป จ จ ุบ ัน ...............ป . .............................................. เด ือ น  

1.8 ค ว า ม ถ น ัด ใน พ ื้น ท ี่ป ฏ ิบ ัต ิง า น               พ ื้น ท ี่ป ก ต ิ 
พ ื้น ท ี่เ ม ือ ง อ ุต ส า ห ก ร ร ม  
พ ื้น ท ี่ท อ ง เท ี่ย ว  
ท ุก ส ภ า พ พ  ื้น ท ี่ 
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2. ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร โ อ น  (ย า ย ) 

2.1 เห ต ุผ ล ท ี่เ ก ี่ย ว ก ับ ก า ร โ อ น  (ย า ย ) พ ร อ ม ห ล ัก ฐ า น  (ถ า ม ี)  ด ูแ ล บ ิด า ม า ร ด า  
 ด ูแ ล ค ร อ บ ค ร ัว  ห า ป ร ะ ส บ ก า ร ณ   อ ย ูพ ื้น ท ี่น า น  
 ต ิด ต า ม ค  ูส ม ร ส  ศ ึก ษ า ต อ   อ  ื่น  ๆ  

2.2 ข า พ เ จ า ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น  (ย า ย ) ไป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ต า ม ล ํา ด ับ  ด ัง น ี้ 
1.  ………………………………………………………………………………………………………….. 
2.    ......................................................................................................................... 

2.3 ก ร ณ ีท ี่ไ ม ส า ม า ร ถ โ อ น  (ย า ย ) ไ ด ต า ม ข อ  2 .2 
 ข อ อ ย ูท ี่เ ด ิม  
 เท ศ บ า ล ใ ด  ๆ  ก ็ไ ด ใ น จ ัง ห ว ัด ............................................ 
 ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค อ  ื่น  ๆ  (ร ะ บ ุ)..................................................................................................... .................. 

2 .4 ช  ว ง ร ะ ย ะ เว ล า ท ี่ต อ ง ก า ร ย า ย   เ ม ษ า ย น  พ .ศ .......................  ต ุล า ค ม  พ .ศ . ................ 
 ต า ม ท ี่ ก .ท . เห ็น ส ม ค ว ร   ต ล อ ด เว ล า  

3. ใ น ก ร ณ  ีท ี่ข  า พ เจ า ไ ด โ อ น  (ย า ย ) ไป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ต า ม ข อ  2 .2 

ข า พ เ จ า ส ัญ ญ า ว า จ ะ ข อ เบ ิก เ ฉ พ า ะ ค า ใ ช จ า ย ใน ก า ร เด ิน ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ป ร ะ จ ํา ข อ ง ต น เอ ง  ไ ด แ ก  ค า พ า ห น ะ แ ล ะ ค  า เ บ ี้ย เล  ี้ย ง
เด ิน ท า ง ก  ับ ค  า เ ช  า ท ี พ  ัก ไม เ ก ิน ค ว า ม เป น จ ร  ิง   ส ว น ค า ข น ย า ย ส  ิ่ง ข อ ง ส ว น ต ัว แ ล ะ ค ร อ บ ค ร  ัว  ไ ม ข อ เบ ิก  

ข อ ร ับ ร อ ง ว า ข อ ค ว า ม ท ี่ก ร อ ก ม า ข า ง ต น เป น ค ว า ม จ ร ิง แ ล ะ ต ร ง ก ับ ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ ง ข า พ เ จ า ท ุก ป ร ะ ก า ร  
 
 
 
 

(ล ง ช ื่อ ) ผ ูย ื่น ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น  (ย า ย ) 
(....................................................) 

ต ํา แ ห น ง .......................................................... 
 
 
ห ม า ย เ ห ต ุ ก ร ณ ีค ูส ม ร ส ร ับ ร า ช ก า ร เ ป น พ น ัก ง า น เ ท ศ บ า ล  ห า ก ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ใ ห ค ูส ม ร ส โ อ น  (ย า ย ) ต ิด ต า ม  ไป ด ำ ร ง ต ำ แ ห น  ง ใ น ท  อ ง ท  ี่เ ด  ีย ว ก  ัน           

ให  ค  ูส ม ร ส แ ส ด ง ค ว า ม จ ำ น ง โ ด ย ย  ื่น ค ำ ร  อ ง ข อ โอ น  (ย  า ย ) ไป ย  ัง  ส ํา น  ัก ง า น  ก .ท . ด ว ย  
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4. ค ว า ม เห ็น ข อ ง ผ ูบ งั ค ับ บ ัญ ช า 

4.1 ผ ูบ ัง ค ับ บ ัญ ช า  
.................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 

(ล ง ช ื่อ )......................................................................... 
(................................................) 

ต ํา แ ห น ง ......................................................................... 
 

4.2 ค ว า ม เห ็น ข อ ง ผ ูบ ัง ค ับ บ ัญ ช า ช ั้น ถ ัด ไป  
.................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 

(ล ง ช ื่อ ).................................................................. 
(................................................) 

ต ํา แ ห น ง ............................................................... 
 

4.3 ค ว า ม เห ็น ข อ ง น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี 
.................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 

(ล ง ช ื่อ )................................................................. 
(................................................) 

ต ํา แ ห น ง น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี................................................................. 
 

4.4 ค ว า ม เห ็น ป ร ะ ธ า น  ก .ท . จ ัง ห ว ัด ..................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 

(ล ง ช ื่อ )………........................................................ 
(................................................) 

ต ํา แ ห น ง ................................................................. 
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ท ี่ ......../ ................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู................................................ 

 

ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ต  ิ
 

ข า พ เ จ า    น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ...................................................น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี................................. 
อ ํา เ ภ อ ................................จ ัง ห ว ัด ....................................... ข อ ใ ห  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ..................... .......................... 
ต ํา แ ห น ง ..........................................ร ะ ด ับ ................................เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ……………………………..……………………………………………….อ ตั ร า เ ง ิน เด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บ า ท     
ป ฏ ิบ ัต ิง า น ป ร ะ จ ํา ท ี่เ ท ศ บ า ล ................................................ต ั้ง แ ต ว ัน ท ี่....................................................... 
เป น ผ ูม ีค ว า ม ร ูค ว า ม ส า ม า ร ถ   แ ล ะ ม ีค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ต ิเ ร ีย บ ร อ ย เห ม า ะ ส ม ก ับ ห น า ท ี่  

จ ึง อ อ ก ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ใ ห ไ ว เ ป น ห ล ัก ฐ า น  

ใ ห ไ ว  ณ  ว ัน ท ี่................เด ือ น .....................................พ .ศ . .............. 
 
 
 

(.....................................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี................................................. 
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ท ี่ ............../...................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู................................................ 

 

       ห น งั ส ือ ย นิ ย อ ม ใ ห โ อ น  
 

ต า ม ท ี่ น า ย /น า ง /น า ง ส า ว .....................................................................พ น กั ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง ............................................................. 
ร ะ ด ับ ..................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง .....................................................อ  ัต ร า เ ง ิน เด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . ..................บ า ท   ส  ัง ก  ัด เท ศ บ า ล …………………………………………….... 
ต ํา บ ล ...............................อ ํา เ ภ อ .............................จ ัง ห ว ัด ……………………………………………………… ไ ด ย ื่น ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ร ะ ด ับ ........................ . . . . . . . . . . . .ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ...................................ต ํา บ ล ........................................................................... อ ํา เ ภ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
จ ัง ห ว ัด  ............................................................................................................................................................ น ั้น  

เท ศ บ า ล .................................. ไ ม ข ัด ข อ ง แ ล ะ ย ิน ย อ ม ใ ห  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว .................................................................................................. 
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง .................................ร ะ ด ับ ..................ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล …………………………………………………………………………………………………………….
ต ํา บ ล ....................................................อ ํา เ ภ อ .....................................................จ ัง ห ว ัด ..........................................................................โ อ น ม า ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง .......................... 
ร ะ ด ับ ........................ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล .......................................ต ํา บ ล ..........................อ ํา เ ภ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จ ัง ห ว ัด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ไ ด ต า ม ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค  

จ ึง อ อ ก ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ใ ห ไ ว เ ป น ห ล ัก ฐ า น  

ใ ห ไ ว  ณ  ว ัน ท ี่...........เด ือ น .........................พ .ศ .................. 
 
 
 

(.....................................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี..............................................
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น   

เ ร ีย น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี........................... 

ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  1. บ ัน ท ึก ข อ อ น ุม ัต ิโ อ น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
 2. ค ํา ร อ ง ข อ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  

 3.  ส ํา เน า บ ัต ร ป ร ะ ว  ัต พิ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  

 4. ห น ัง ส ือ ร ับ ร อ ง ค ว า ม ป ร ะ พ ฤ ต ิ จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

 5. ห น ัง ส ือ ย ิน ย อ ม ใ ห โ อ น  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

ด ว ย  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ...................................................................................................พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง ................................... 
ร ะ ด ับ ............................................อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น ……………………........................บ า ท  ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ....................................... . . . . . .อ ํา เ ภ อ ........................................................... 
จ ัง ห ว ัด ............................ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ไ ป ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ..............................ร ะ ด ับ ……………………………………………ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล ..............................
อ ํา เภ อ ................................จ ัง ห ว ัด .................................. 

เท ศ บ า ล .................................ข อ เ ร ีย น ส อ บ ถ า ม ม า ย ัง เท ศ บ า ล  ......................................................................... ว า ส า ม า ร ถ ร ับ โ อ น  
น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ...................................................................................................ม า ร ับ ร า ช ก า ร ใน ต ํา แ ห น ง ด ัง ก ล า ว ได ห ร ือ ไม  ผ ล เป น ป ร ะ ก า ร ใ ด  
โ ป ร ด แ จ ง ให เ ท ศ บ า ล ............................................ท ร า บ  เพ ื่อ จ ัก ได ด ํา เน ิน ก า ร ใ น ส ว น ท ี่เก ี่ย ว ข อ ง ต อ ไ ป   

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(.............................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.......................................... 

 
 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร ............................ 
โ ท ร ส า ร ........................ 
www …………………………. 
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล ข อ โ อ น แ ล ะ ย ิน ด ีร ับ โ อ น  

 เ ร ีย น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.............................................. 

อ า ง ถ ึง ห น ัง ส ือ เท ศ บ า ล ..................................ท ี่.............../ .............  ล ง ว ัน ท ี่...................................... 

ต า ม ท ี่ เท ศ บ า ล .................................. แ จ ง ว า  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว  ................................................................ พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
ต ํา แ ห น ง ...................................ร ะ ด ับ ........ ............เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ..............................................................อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บ า ท  
ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ...................................อ ํา เภ อ .........................จ ัง ห ว ัด . ................................................................................. แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ไ ป  
ร ับ ร า ช ก า ร ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ต ํา บ ล ..................................อ ํา เภ อ ..............................จ ัง ห ว ัด . ..................................................................................... ใ น ต ํา แ ห น ง 
..............................ร ะ ด ับ . ............................................ น ั้น  

เ ท ศ บ า ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ไ ด ต ร ว จ ส อ บ จ า ก แ ผ น อ ัต ร า ก ํา ล ัง  3 ป  ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ ………… - พ .ศ ………….........  
แ ล  ว ม ีต ํา แ ห น ง ................... .................ร ะ ด ับ ....... .................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ...... ...........................ว า ง อ ย ู แ ล ะ ย ิน ด ีร ับ โ อ น บ ุค ค ล ด ัง ก ล า ว ม า ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ใน ว ัน ท ี่
.........เ ด ือ น .........................พ .ศ .................. 

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ แ ล ะ พ ิจ า ร ณ า ต อ ไ ป  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(.............................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.......................................... 

 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร ............................ 
โ ท ร ส า ร ........................ 
www …………………………. 
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  ข อ ค ว า ม เห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

เ ร ีย น  ป ร ะ ธ า น ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด ..................................... 

อ า ง ถ ึง   ส ํา เน า ห น ัง ส ือ เ ท ศ บ า ล ..................................ท ี่.............../ .............  ล ง ว ัน ท ี่...................................... 

ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  1. ส ร ุป ก า ร ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ฯ  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
2. ส ร ุป ภ า ร ะ ค า ใ ช จ า ย ฯ  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

ด ว ย  เท ศ บ า ล .................................. ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ร ับ โ อ น  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว .................................................................. 
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง ...................................ร ะ ด ับ ...................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น .......................บ า ท  
ส ัง ก ัด เท ศ บ า ล ..........................................................................อ ํา เ ภ อ ..................................................จ ัง ห ว ัด ................................................................. 
ม า แ ต ง ต ั้ง ใ ห ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ..................................ร ะ ด ับ ...................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …………………………………………อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น ……………………….......................บ า ท  
ใน ส ัง ก ัด .............................. ไ ด ใ น ว ัน ท ี่..........เด ือ น .....................พ .ศ ............... 

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด น ํา เส น อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด . .............................................................. พ ิจ า ร ณ า ให  
ค ว า ม เห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น ต า ม ร ะ เบ ีย บ ฯ  ต อ ไ ป  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(.............................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.......................................... 

 
 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร ............................ 
โ ท ร ส า ร ........................ 
www …………………………. 
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ส ร ุป ภ า ร ะ ค  า ใ ช  จ  า ย ด า น เ ง  ิน เด ือ น   ป ร ะ โ ย ช น ต อ บ แ ท น อ ื่น แ ล ะ เ ง ิน ค า จ  า ง 

เท ศ บ า ล ........................................... 

ก ร ณ ีร ับ โ อ น  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว .................................................................... 

ณ  ว ัน ท ี่...........เด ือ น ....................พ .ศ ........... 
 
 

ภ า ร ะ ค า ใ ช  จ  า ย ก อ น โอ น  
(ต า ม จ ํา น ว น ค น ท ีม่ ีอ ย ูจ ร ิง ) 

จ ํา น ว น เง ิน  ภ า ร ะ ค า ใ ช  จ  า ย ห ล ัง โอ น  
(ต า ม จ ํา น ว น ค น ท ีม่ ีอ ย ูจ ร ิง ) 

จ ํา น ว น เง ิน  

เ ง ิน เ ด ือ น  ..................... เ ง ิน เ ด ือ น  ..................... 

  เ ง ิน เด ือ น ท ี่เ พ ิ่ม /ล ด  ..................... 
ค า จ า ง ป ร ะ จ ํา  ...................... ค า จ า ง ป ร ะ จ ํา  ...................... 
ค า ต อ บ แ ท น พ น ัก ง า น จ า ง  ...................... ค า ต อ บ แ ท น พ น ัก ง า น จ า ง  ...................... 
ค า ต อ บ แ ท น แ ล ะ ป ร ะ โ ย ช น ต อ บ แ ท น อ ืน  ....................... ค า ต อ บ แ ท น แ ล ะ ป ร ะ โย ช น ต อ บ แ ท น อ ืน  ....................... 

ร ว ม  ...................... ร ว ม  ...................... 
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย  
ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ ……………. 

....................... ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย  
ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ ……………. 

....................... 

ค ิด เป น ร อ ย ล ะ ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย  ....................... ค ิด เป น ร อ ย ล ะ ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย  ....................... 
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ส ร ุป ก า ร ร  ับ โ อ น พ น  ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ห ร  ือ ก า ร โอ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น อ  ื่น  ห ร ือ ก า ร ร ับ โอ น ข า ร า ช ก า ร
ป ร ะ เภ ท อ  ื่น ม า บ ร ร จ ุแ ต ง ต ัง้ เ ป  น็ พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

 
 

ล ํา ด ับ  ท ี่ ช  ื่อ  – ส ก ุล  ต ํา แ ห น ง /ส ัง ก ัด  เด  ิม  ต ํา แ ห น ง /ส ัง ก ัด  
ใ ห ม  

เห ต ุผ ล ใ น ก า ร ร ับ โ อ น  ภ า ร ะ ค า ใ ช จ า ย  
ก อ น  

ร ับ โ อ น  
ห ล ัง  

ร ับ โ อ น  

1 น า ย /น า ง /น า ง ส า ว …....... 
…………………………
……… 

พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
ต ํา แ ห น ง …............. 
ร ะ ด ับ ….................. 
เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …..... 
อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น  
….................บ า ท  
ส ัง ก  ัด  เท ศ บ า ล ….... 
…........................... 
อ ํา เ ภ อ …................. 
จ ัง ห ว ัด …................ 

พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  
ต ํา แ ห น ง …............. 
ร ะ ด ับ ….................. 
เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …..... 
อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น  
…...................บ า ท  
ส ัง ก  ัด  เท ศ บ า ล …... 
…........................... 
อ ํา เ ภ อ …................. 
จ ัง ห ว ัด …................ 

1. เป น ต ํา แ ห น ง ว า งล ง 
2. ข า ด แ ค ล น บ ุค ล า ก ร  
3. เพ  ื่อ เพ  ิ่ม ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ก า ร  
บ ร ิห า ร ง า น เท ศ บ า ล  
4. เป น บ ุค ค ล ท ี่ม ีค ว า ม ร ู 
ค ว า ม ส า ม า ร ถ แ ล ะ ม ีป ร ะ ส บ ก า ร ณ  
ท ํา ง า น ใ น ต ํา แ ห น ง ท ี่ร ับ โ อ น  

….......... ….......... 



 
 

-19- 

 

 
 

ค ํา ส ั่ง เท ศ บ า ล ................................... 
ท ี.่.........../................... 

เ ร ื่อ ง  ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

 

อ า ศ ัย อ ํา น า จ ต า ม ค ว า ม ใ น ม า ต ร า  15 แ ล ะ ม า ต ร า  23 แ ห ง พ ร ะ ร า ช บ ัญ ญ ัต ิร ะ เ บ ีย บ บ ร ิห า ร ง า น  บ ุค ค ล ส  ว น ท อ ง ถ ิ่น        
พ .ศ . 2542  ป ร ะ ก อ บ ก ับ ม ต ิค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ  ัง ห ว  ัด .  .............................................................. ใน ก า ร ป ร ะ ช  มุ  
ค ร ั้ง ท ี่........./ ...............เม ื่อ ว ัน ท ี่.............................. จ ึง ใ ห ร ับ โ อ น   น า ย /น า ง /น า ง ส า ว .................................................................................................................. 
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล   ส  ัง ก  ัด  เ ท ศ บ า ล ...... ............................อ ำ เภ อ ..........................จ ัง ห ว  ัด .  .................................................... ม า แ ต ง ต ั้ง ใ ห  
ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง ...........................................................ร ะ ด ับ ......................................อ ตั ร า เ ง ิน เ ด ือ น .......................................บ า ท  เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง …………………........................ 
ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล .......................................อ ํา เ ภ อ .........................จ ัง ห ว ัด ................................ 

ท ั้ง น ี้ ต ั้ง แ ต ว ัน ท ี่...........เด ือ น ............................พ .ศ ................. 

ส ั่ง ณ  ว ัน ท ี่...........เด ือ น ..............................พ .ศ ................ 
 
 

(..........................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.............................................. 
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

เ ร ีย น  น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี..................................... 

อ า ง ถ ึง   ส ํา เ น า ห น ัง ส ือ เท ศ บ า ล ..................................ท ี่.............../ .............  ล ง ว ัน ท ี่............................... ....... 

ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  1. ส ํา เน า ค ํา ส ั่ง เท ศ บ า ล ................................ จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
2. ส ำ เน า ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ช  ุม  ก .ท .จ .............................. จ ํา น ว น   1  ฉ บ ับ  

ต า ม ท ี่ น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ............................................................... พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง……………………............................... 
ร ะ ด ับ .................................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ...............................................อ  ัต ร า เ ง ิน เด ือ น ................................. ....บ า ท   ส  ัง ก  ัด เท ศ บ า ล ......................................................... 
อ ํา เภ อ …..................................จ ัง ห ว ัด …..............................................ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น ม า ร ับ ร า ช ก า ร ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล …...................................................................................... 
ค ว า ม ล ะ เอ ีย ด แ จ ง แ ล ว น ั้น  

เท ศ บ า ล …..............................ให พ ิจ า ร ณ า อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว …......................................................................... 
ม า แ ต ง ต ั้ ง ใ ห ด ํา ร ง ต ํา แ ห น ง …..............................ร ะ ด ับ …....... … .......เ ล ข ท ี่ ต ํา แ ห น ง ………………………………………………อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น …………………บ า ท   
ส  ัง ก  ัด  ส ำ น ัก /ก อ ง …................................ต ั้ง แ ต ว ัน ท ี่………………………………………….ร า ย ล ะ เ อ  ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ แ ล ะ พ ิจ า ร ณ า ด ํา เ น ิน ก า ร ต อ ไ ป  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(…..........................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…....................................... 

 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร …......................... 
โ ท ร ส า ร …..................... 
www …………………………. 
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

เ ร ีย น  ป ร ะ ธ า น ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด ................................. 
 

ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  1. ส ํา เน า ค ํา ส ั่ง เท ศ บ า ล ................................ จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
 2. ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

 3. บ ัต ร ป ร ะ ว ัต ิพ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  

ต า ม ท ี่ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด  ................................................................... ม ีม ต ิใ น ก า ร ป ร ะ ช ุม ค ร ั้ง ท ี่ 
.........../ .............เม ื่อ ว ัน ท ี่................................. เ ห ็น ช อ บ ใ ห ร ับ โ อ น    น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ............................................................................... 
พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง .................................ร ะ ด ับ ....................เ ล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ……………………………………………...อ ัต ร า เ ง ิน เด ือ น . . . . . . . . . . . . ....................บ า ท  
ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล ..................................อ ํา เ ภ อ .............................จ ัง ห ว ัด ……………………………………………ม า ร ับ ร า ช ก า ร ใน ส ัง ก ัด เ ท ศ บ า ล …………………………..น ั้น  

บ ัด น ี้ เ ท ศ บ า ล ……………………………….ไ ด ด ํา เ น ิน ก า ร อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น แ ล ะ เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เ บ ีย น ป ร ะ ว ัต ิบ ุค ค ล ด ัง ก ล า ว     
เป น ท ี่เ ร ีย บ ร อ ย แ ล ว  ร า ย ล ะ เอ ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย   

                        จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(…..........................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี…....................................... 

 
 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร …......................... 
โ ท ร ส า ร …..................... 
www …………………………. 
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ท ี่............./................... ส ํา น  ัก ง า น ....................................... 
ท ี่อ ย ู............................................... 

.......................................... 

เ ร ื่อ ง  ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  

เ ร ีย น  เล ข า น ุก า ร ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ล า ง พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  (ก .ท .) 
 

ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย  1. ส ํา เน า ค ํา ส ั่ง เท ศ บ า ล ................................ จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  
 2. ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ฉ บ ับ  

 3. บ ัต ร ป ร ะ ว ัต ิพ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  จ ํา น ว น  1 ช ุด  

ด ว ย ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล จ ัง ห ว ัด  .......................................................................... ม ีม ต ิใ น ก า ร ป ร ะ ช ุม ค ร ั้ง ท ี่ 
............./............... เห ็น ช อ บ ให ร ับ โ อ น  น า ย /น า ง /น า ง ส า ว ............................................................................................... พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ต ํา แ ห น ง 
.................................ร ะ ด ับ .................เล ข ท ี่ต ํา แ ห น ง ................................อ ัต ร า เ ง ิน เ ด ือ น .......................... . . .บ า ท  ส ัง ก ัด  เท ศ บ า ล ..............................................................
อ ำ เภ อ .............................จ ัง ห ว  ัด ……………………….ม า ร ับ ร า ช ก า ร ใ น ส  ัง ก  ัด เท ศ บ า ล ........................................... น ั้น  

บ ัด น ี้ เท ศ บ า ล . ................................................... ไ ด ด ํา เน ิน ก า ร อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น แ ล ะ เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น  
ป ร ะ ว ัต ิบ ุค ค ล ด ัง ก ล า ว เป น ท ี่เ ร ีย บ ร อ ย แ ล ว  ร า ย ล ะ เอ ีย ด ป ร า ก ฏ ต า ม ส ิ่ง ท ี่ส ง ม า ด ว ย   

จ ึง เ ร ีย น ม า เพ ื่อ โ ป ร ด ท ร า บ  

ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
 

(.............................................) 
น า ย ก เท ศ ม น ต ร ี.......................................... 

 
 
 
 

ส ํา น ัก ป ล ัด เท ศ บ า ล  โ ท ร ............................ 
โ ท ร ส า ร ........................ 
www …………………………. 
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ท ะ เบ ยี น พ น กั ง า น เท ศ บ า ล  
เท ศ บ า ล ..............................อ ํา เภ อ .........................จ ัง ห ว ัด ................................ 

 
 
 
 

ต ร ว จ ถ ูก ต อ ง            

 (. ......................................................... ) 
ป ล ัด เท ศ บ า ล ........................................... 

ล ํา ด ับ ท ี่ ช ื่อ -ส ก ุล   ว ัน เ ด ือ น ป เ ก ิด  ต ํา แ ห น ง  เล ข ท ี่ 
ต ํา แ ห น ง  

ก อ ง /ฝ า ย / 
ง า น  

เ ง ิน เด ือ น  ว  ัน  เด  ือ น  ป  
เ ร ิ่ม ท ํา ง า น  

ห ม า ย  
เห ต ุ ร ะ ด ับ  ข ั้น  ต ั้ง แ ต เม ื่อ ใ ด  

1 น า ย /น า ง / 
น า ง ส า ว  
...................... 
. 

................. ................. ................. ................. ........... ................ .................. ..................  
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แ บ บ ต ร ว จ ท บ ท ว น ข ั้น ต อ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ค  ูม  ือ   

เ ร ื่อ ง  ก า ร ร บั โ อ น พ น ัก ง า น ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  
 
 

ล ํา ด ับ ท ี่/ 
ห ัว ข อ  

ข ั้น ต อ น ก า ร ด ํา เ น ิน ก า ร  ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ข ั้น ต อ น  
ป ฏ ิบ ัต ิ ไม ป ฏ ิบ  ัต ิ 

1 ห น ัง ส ือ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง    
2 ห น ัง ส ือ ต อ บ ส อ บ ถ า ม ต ํา แ ห น ง ว า ง    
3 ห น ัง ส ือ แ จ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ โ อ น    
4 ห น ัง ส ือ ต อ บ ย ิน ด ีร ับ โ อ น พ น ัก ง า น    
5 ห น ัง ส ือ ข อ ค ว า ม เห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น    
6 ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร พ น ัก ง า น เท ศ บ า ล  ม ีม ต ิเห ็น ช อ บ ร ับ โ อ น    
7 อ อ ก ค ํา ส ั่ง ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น    
8 ห น ัง ส ือ ร ับ โ อ น พ น ัก ง า น    
9 บ ัน ท ึก ค ำ ส ั่ง ร ับ โ อ น ใ น บ ัต ร ป ร ะ ว  ัต พิ น ัก ง า น    

10 ห น ัง ส ือ ร า ย ง า น ก า ร เป ล ี่ย น แ ป ล ง ท ะ เบ ีย น พ น ัก ง า น    
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ข อ ส ัง เ ก ต /ป  ญั ห า /ข  อ บ ก พ ร  อ ง ท  ี พ บ จ า ก ป ร ะ ส บ ก า ร ณ  ท ำ ง า น ท ี่ผ า น ม า แ ล ะ แ น ว ท า ง แ ก ไ ข  
 
 

 
ข อ ส ัง เ ก ต /ป ญ ห า /ข อ บ ก พ ร อ ง  

 
แ น ว ท า ง แ ก ไ ข  

 
1. เท ศ บ า ล ท ั้ง ส อ ง แ ห ง ส ง เ อ ก ส า ร ไ ม ค ร บ ถ ว น  ท ํา ใ ห  เก ิด ค ว า ม
ล า ช า ใ น ก า ร ย ื่น เอ ก ส า ร ใ ห  ก .ท .จ .พ ิจ า ร ณ า  

 
1. ป ร ะ ส า น เจ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ โด ย เบ ื้อ ง ต น  แ ล ะ  ร ะ บ ุเ อ ก ส า ร
ท ี่เ ก  ี่ย ว ข อ ง ใ ห ถ ูก ต อ ง  

 
2. ก า ร ป ร ะ ส า น ง า น เจ  า ห น า ท ี ผ ูร  ับ ผ  ิด ช อ บ ไ ม  ช  ัด เ จ น  

 
2. เจ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ผ ิด ช อ บ ป ร ะ ส า น ง า น ด ว ย ว า จ า  แ ล ะ  ป ร ะ ส า น ง า น
ท า ง ห น ัง ส ือ ใ ห ถ ูก ต อ ง ต ร ง ก ัน  

 
3. เท ศ บ า ล ได ร ับ ส ํา เน า ม ต ิ ก .ท .จ . ล า ใ ช  ท ํา ให ก า ร  อ อ ก ค ํา ส ั่ง
ร ับ โ อ น เก ิด ค ว า ม ค ล า ด เค ล ื่อ น  

 
3. ก ํา ห น ด ว ัน ร ับ โ อ น ใ ห เ ห ม า ะ ส ม แ ล ะ ส อ ด ค ล อ ง ก ับ  ร ะ ย ะ เว ล า
ข อ ง ม ต ิ ก .ท .จ . 

 
 
 

 


	คู่มือการรับโอนพนักงานส่วนท้องถิ่น
	หลักการและเหตุผล
	วัตถุประสงค์
	กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน
	แผนผังขั้นตอนในการปฏิบัติงาน

	บันทึกข้อความ
	คำร้องขอโอน (ย้าย) ของพนักงานเทศบาล
	1. ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับผู้กรอกคำร้องฯ
	2. ความประสงค์เกี่ยวกับการโอน (ย้าย)
	3. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้โอน (ย้าย) ไปดำรงตำแหน่งตามข้อ 2.2
	4. ความเห็นของผู้บังคับบัญชา

	หนังสือรับรองความประพฤติ
	หนังสือยินยอมให้โอน
	สรุปภาระค่าใช้จ่ายด้านเงินเดือน  ประโยชน์ตอบแทนอื่นและเงินค่าจ้าง
	สรุปการรับโอนพนักงานส่วนท้องถิ่นหรือการโอนพนักงานส่วนท้องถิ่นอื่น หรือการรับโอนข้าราชการประเภทอื่นมาบรรจุแต่งตั้งเป็นพนักงานเทศบาล
	ทะเบียนพนักงานเทศบาล
	แบบตรวจทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติตามคู่มือ
	เรื่อง การรับโอนพนักงานส่วนท้องถิ่น



